
 
 

SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 
 

 

01- PERSONAL

Decreto de promulgación del 
presupuesto, por el crédito 

asignado a las remuneraciones 
de los cargos correspondientes a 

todo el año.

Decreto de 
Promulgación-
Liquidación de 

Sueldo.

Conformidad  
mensual de 

nóminas
Liquidación de Sueldo. Liquidación de 

Sueldo.
Intervención E/Visar 

de un DUEE

Transferencia a 
las cuentas de 
los agentes.

Recibo conformado 
por el agente - 
Transferencia

02- BS. DE CONSUMO 
Acto normativo aprobando la 

adjudicación.                                                                                          
Contrato-Orden de 

Compra

Conformidad en 
la recepción del 

bien  

FACTURA - TICKET - 
FACTURA PRO FORMA - 
NOTA DE DEBITO - NOTA 
DE CREDITO - NOTA DE 

VENTA CONTADO - 

Liquidación de la 
factura

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Disposición de 
fondos a favor 
del proveedor

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

03 - SERV. NO PERSONALES

03-01 SERV.PUBLICOS BASICOS
Por la factura con recepción 

conforme Contrato-Factura
Por la factura 
con recepción Factura Conformada Liquidación de la 

factura
Intervención E/Visar 

de un DUEE
Puesta a 

disposición de 
Recibo-

Transferencia- 

03-02 ALQUILERES Y DERECHOS
Acto Normativo que apruebe el 

contrato Contrato suscripto
Vto. del plazo 

estipulado en el 
contrato, por la 
parte que debe 

Recibo - Factura Conformada Liquidación 
factura - recibo

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Disposición de 
fondos a favor 
del proveedor

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

03-03 MANTENIMIENTO Y 
REPARACIÓN 
03-04-01 TRANSPORTE
03-04-02 ALMACENAMIENTO
03-04-03 IMPRENTA, PUBLICACIONES
03-04-04 PRIMAS Y SEGUROS

Acto Normativo que apruebe el 
servicio.

Contrato- Orden de 
Compra.

Certificación en 
comformidad de 
la prestación de 

servicios.

FACTURA - TICKET -   
NOTA DE DEBITO - NOTA 
DE CREDITO - NOTA DE 

VENTA CONTADO - 
REMITO

Liquidación de la 
factura 

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta en 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

03-04-05 COMIS.BANC.POR PAGOS 
OF.

03-04-06 COMIS.BANC.POR PAGOS 
IMP.

03-04-07 OTRAS COMISIONES BANC.

03-05 MEDICOS Y SANITARIOS

03-06 SERV. TECNICOS Y 
PROFESIONALES.

03-07 IMPUESTOS,DERECHOS Y 
TASAS
03-08 GTOS.DE ACCIONES 
JUDICIALES 

03-08 PASAJES, VIATICOS, 
MOVILIDAD,ETC.

Acto normativo que aprueba el 
viaje.                                                                                          

Resolución-Anticipo  

Certificación en 
conformidad de 
la prestación de 

servicios o 
recepción de 

bienes.

Por los comprobantes 
presentados y conformados- 

Hoja de Ruta

Liquidación del 
comprobante 
devengado.

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta a 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo de pago.

03-9 PUBLICIDAD Y DIFUSIÓN DE LOS 
ACTOS DE GOBIERNO.
03-10 REPOSICIÓN GTOS. DE 
MANTENIMIENTO DE UNIFORMES Y 
OTROS.
03-11 SERV. DE VIGILANCIA
03-12 SERV. DE LIMPIEZA
03-13 SERVICIOS DE 
RACIONAMIENTO EN COCIDO

05- INTERESES Y GASTOS 
FINANCIEROS

Contratos sobre préstamos 
vigentes, por el ejercicio

Contratos- 
Acuerdos.

Al vto. de cada 
cuota que se 

realice o 
produzca en el 

año.

Detalle de liquidación 
debidamente conformado.

Liquidación 
debidamente 
conformada

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta en 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo de caja - 
Transferencias.

06 y 10  TRANSFERENCIAS PARA 
EROGACIONES CORRIENTES y 
EROGACIONES DE CAPITAL.

Acto normativo que disponga las 
transferencias. 

Al disponerse la 
transferencia por la 

autoridad 
competente.

Liquidación de la 
transferencia.

Transferencia Transferencia Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta a 
disponibilidad de 

los fondos.

Transferencias- 
Recibos.

11- BIENES DE CAPITAL Acto normativo que apruebe la 
contratación.

Contrato-Orden de 
compra

Conformidad en 
la recepción del 

bien  

FACTURA - TICKET - 
FACTURA PRO FORMA - 
NOTA DE DEBITO - NOTA 
DE CREDITO - NOTA DE 

VENTA CONTADO - 

Liquidación 
factura

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Disposición de 
fondos a favor 
del proveedor

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

12- TRABAJOS PÚBLICOS
12- 01 PERSONAL PERMANENTE Idem 01 Idem 01 Idem 01 Idem 01 Idem 01 Idem 01 Idem 01 Idem 01

12- 03 BS. PARA OBRAS Y EQUIPAM. Idem 11 Idem 11 Idem 11 Idem 11 Idem 11 Idem 11 Idem 11 Idem 11

12- 04 MAT. PRIMAS Y MATERIALES Idem 02 Idem 02 Idem 02 Idem 02 Idem 02 Idem 02 Idem 02 Idem 02

12- 05 SERVICIOS Idem 03 Idem 03 Idem 03 Idem 03 Idem 03 Idem 03 Idem 03 Idem 03

12- 06 OBRAS- EJECUCIONES POR 
TERCEROS

Acto Normativo que pruebe la 
contratación.

Contrato-Orden de 
Compra

Certificado de 
obra y/o  Factura  

debidamente 
conformada.

Certificado de Obra - Factura 
conformada.

Liquidación 
factura 

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta a 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

12- 07 ACTUALIZACIONES E 
INTERESES POR PAGOS EN MORA

Acto normativo que las apruebe Acto normativo que 
las apruebe-contrato

Certificado de 
obra y/o  Factura  

debidamente 
conformada.

Certificado de Obra - Factura 
conformada.

Liquidación de la 
mora

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta a 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración a 
favor de la 

entidad que 
corresponda.

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

13- BIENES PREEXISTENTES 

Acto nominativo que instrumente 
la adquisición mediante boleto de 
compra-venta u otro documento 
fehaciente o por su tasación 
definitiva de expropiaciones. O al 
suscribirse el contrato, o emitir 
orden de compra.

Boleto de compra-
venta, contrato, 

orden de compra u 
otro documento que 

haga sus veces.

Escritura, factura 
conformada, etc.

Liquidación de la 
operación.

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta a 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

MOMENTOS DEL RECONOCIMIENTO DEL GASTO POR ETAPA PRESUPUESTARIA

Acto Normativo que pruebe el 
contrato

Contrato- Orden de 
Compra.

Certificación en 
conformidad de 
la prestación de 

servicios.

FACTURA - TICKET -   
NOTA DE DEBITO - NOTA 
DE CREDITO - NOTA DE 

VENTA CONTADO - 
REMITO

Liquidación 
factura 

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta en 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

Por la liquidación 
del documento 

devengador

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Fondos a 
disposición de la 

respectiva 
repartición 

recaudadora.

Transferencia- 
Cedulón con sello 

de pago.

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Puesta en 
disponibilidad de 

los fondos por 
parte de la 

Administración al 
tercero.

Recibo - Firma de 
recepción del 

cheque - 
Transferencia.

Extracto bancario y/o documento 
que refleje el débito bancario 
(comisiones, intereses, etc.)

 Por la liquidación o DDJJ. Cedulón - DDJJ
 Por la 

liquidación o 
DDJJ.

Cedulón - DDJJ

Extracto bancario.

Extracto bancario 
y/o documento 
que refleje el 

débito bancario 
(comisiones, 

intereses, etc.)

Extracto bancario. Liquidación de la 
comisión

Acto Normativo que apruebe el 
servicio.

Contrato- Orden de 
Compra.

Certificación en 
conformidad de 
la prestación de 

servicios.

FACTURA - TICKET -   
NOTA DE DEBITO - NOTA 
DE CREDITO - NOTA DE 

VENTA CONTADO - 
REMITO

Liquidación de la 
factura 

Documento 
Respaldatorio

Hecho 
Generador

Intervención E/Visar 
de un DUEE

Extracto bancario 
y/o documento 
que refleje el 

débito bancario 
(comisiones, 

intereses, etc.)

Extracto bancario.

Documento 
Respaldatorio

PAGADO

Hecho Generador Documento 
Respaldatorio

Hecho 
Generador

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL 
GASTO

COMPROMISO DEVENGADO ORDENADO A PAGAR

Documento Respaldatorio Hecho 
Generador


		2018-11-21T15:22:33-0300
	Córdoba, Argentina
	Aseguramiento del no cambio del contenido del documento




