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Indicar en el pedido:  

* Nombre y Apellido del solicitante 

* Repartición 

* Teléfono o dirección de Lotus para contacto 

* Número de la documentación solicitada 

*Tema de que trata 

Si no poseen el número de la documentación, indicar: 

* Si se trata de una alta o baja:  nombre y apellido, documento de identidad, 
cargo, si es permanente o contratado, período en que trabajó. 

* Si se trata de otro tipo de documentación, Año (con precisión de los meses) y 
tema de que trata. 
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