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CIERRE DE POSTULACIÓN: 5 de noviembre de 2018 

ADMINISTRATIVO 

1. Elevar documentación al área central y realizar el seguimiento de las notas y expedientes 

generados en el Área Arqueología.  

2. Receptar la documentación presentada por el personal del área, registrar la asistencia del 

mismo, contabilizar horas y registrar las salidas a campo. 

3. Recibir trámites a través del Sistema Único de Atención al Ciudadano (SUAC). 

4. Realizar tareas administrativas, conforme a lo solicitado por su superior. 

Nivel mínimo de formación:Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Experiencia requerida: Se valorará manejo de procedimientos administrativos y legislaciones vigentes. 
Horario de trabajo:A convenir. 
Domicilio del sector de desempeño:San Jerónimo N° 373 - Córdoba Capital. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Proactividad / Relaciones interpersonales / 
Capacidad de planificación y organización / Atención y concentración / Método y orden de trabajo / 
Trabajo en equipo. 
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