
 

20097 

1

 

  

CIERRE DE POSTULACIÓN:10 de septiembre de 2018 

ADMINISTRATIVO 

1. Llevar a cabo la redacción de notas, elaboración de presupuestos e 

informes que requiera la repartición. 

2. Efectuar la confección de contratos, según los modelos preestablecidos. 

Nivel mínimo de formación:Secundario (finalizado). Preferentemente con orientación en 
administración. 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta 
Permanente Tramo Ejecución o Contratados. 
Experiencia requerida: Se valorará experiencia en manejo de Word y Excel. 
Horario de trabajo:Turno mañana. 
Domicilio del sector de desempeño:San Jerónimo N° 66 – Córdoba Capital. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Tolerancia a las presiones / Atención y 
concentración / Habilidades de comunicación / Adaptabilidad y flexibilidad / Trabajo en equipo. 
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