IO DE LA ] ,
IA DE Area de Planificacion de

C[f] RDOBA Recursos Humanos

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccidn de Administraclon y Planificacion de
Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal paracumplir funciones en:

Codigo de Referencia: DIRECCION DE POLITICA JUDICIAL Y REFORMAS
PROCESALES
210012
Puesto: Cant.:
1

PERSONAL ADMINISTRATIVO

Descripcién;

1
2
3
4

Realizar el archivo de antecedentes.
Elaborar notas varias.

Realizar el manejo de Sistema SUAC.
Entregar certificados.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacidn: Secundario Finalizado.

Estudios complementarios: Curso de Formacion Béasica de Mediacion. Mediador con matricula definitiva en los
términos de la Ley de Mediacién de la Provincia N° 8858.

Situacioén de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse Contratados.
Horario de trabajo: Turno mafiana.

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Tolerancia a las presiones/ Capacidad de andlisis y sintesis/

Relaciones interpersonales/ Atencion y concentracién/ Método y orden de trabajo/ Adaptabilidad y flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 26 de Mayo de 2014

IMPORTANTE:
autorizacion por
escrito del responsable de Recu

- Humanos er
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar | o

consignar la referencia
del puesto y ministerio al que se postula.

Ministerio de Gestion Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Direccitn de Administracién y Planificacién de Recursos Humanos




