
 

 

AGENCIA CORDOBA DEPORTES 

JEFATURA DE AREA DE RECURSOS 

HUMANOS 50013 

 

ADMINISTRATIVO DESPACHO 

1 

 

1- Receptar y procesar notas y expedientes. 

2- Redactar notas y gestionar expedientes administrativos. 

3- Asistir al Jefe de Área. 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse  Contratados.  
Experiencia requerida: Mínima de 1 año en tareas similares. 
Horario de trabajo: Turno tarde. 
Competencias requeridas: Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones interpersonales/ Capacidad de 

planificación y organización/ Método y orden de trabajo/ habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad. 

 

 

 CIERRE DE CONVOCATORIA: 14 de mayo de 2015 


