SOBIERNO DE LA
Area de Planificacién de

PROVINCIA DE
CORDOBA Recursos Humanos

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacion de
Recursos Humanos realiza una convocatoria

interna de personal para cumplir funciones en:
DIRECCION DE ADMINISTRACION

Cddigo de Referencia:
SANTA MARIA DE PUNILLA

90004

Puesto: Cant.:
ADMINISTRATIVO PARA COMPRAS

Descripcion:

1) Realizar la gestion de compras en el area administrativa.

2) Realizar la carga en el Sistema de la informacion relevante del area.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacién: Secundario (finalizado).
Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse Contratados.

Conocimientos Requeridos: En manejo de Sistemas Operativos: Excel, Word y Lotus.

Horario de trabajo: Turno mafana.
Competencias requeridas: Proactividad/ Relaciones interpersonales/ Atencion y concentracion/ Método y orden de

trabajo/ Habilidades de comunicacion/ Adaptabilidad y flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 15 de Agosto de 2014

IMPORTANTE &
] autorizaclén por

escrlto del responsable de Recursos
Humanos e la jurisdic :

pnstulantesconvocatoriamterna@cba gov.ar
- consignar la referencia

del puesto y mlnisterio al que se postula.

Ministerio de Gestién Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Direccién de Administracién y Planificacién de Recursos Humanos




