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ADMINISTRATIVO PARA COMPRAS 
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1) Realizar la gestión de compras en el área administrativa. 

2) Realizar la carga en el Sistema de la información relevante del área. 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado).  
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse Contratados.  
Conocimientos Requeridos: En manejo de Sistemas Operativos: Excel, Word y Lotus. 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Proactividad/  Relaciones interpersonales/ Atención y concentración/ Método y orden de 
trabajo/ Habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad. 

 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 15 de Agosto de 2014 


