
 

SECRETARIA GENERAL DE LA 
GOBERNACION 

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES 

DIRECCION DE PATRIMONIAL 120110 

 
ADMINISTRATIVO 

1 

 

1- Realizar  apoyo administrativo en general. 

2- Registrar y mantener actualizada la base de datos de vehículos oficiales. 

3- Mantener actualizado el archivo físico de vehículos oficiales. 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse   Contratados.  
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones interpersonales/ Capacidad de 
planificación y organización/Atención y concentración/ Método y orden de trabajo/ Habilidades de 
comunicación./Trabajo en equipo. 
 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 20 DE JUNIO DE 2016 


