5 CORDOBA | muMOS,

GENERAL .
|DELAGOBERNACION TODOS

CONVOCATORIA INTERNA

DE RECURSOS HUMANOS

La Direccion de Administracion y Planificacion
de Recursos Humanos realiza una convocatoria

interna de personal para cumplir funciones en: MINISTERIO DE INDUSTRIA. COMERCIO Y

Caddigo de Referencia: MINERIA
190027 AREA SUAC
Puesto: Cant.:

ADMINISTRATIVO SUAC

Descripcion:

1- Receptar documentacion, caratular, tipificar, registrar y distribuir tramites y
correspondencias.

2- Archivar tramites.

3- Informar al publico acerca de la evolucion de los tramites.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacién: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse Contratados.
Horario de trabajo: Turno intermedio.

Experiencia requerida: Manejo de herramientas informaticas: Lotus Note y Sistema SUAC.

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones
interpersonales/ Adaptabilidad y flexibilidad/ Atencién y concentracion/ Método y orden de trabajo/ Habilidad de

comunicacion.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 11 de Mayo de 2016

Los/as interesados/as deben enviar su CV a la

siguiente casilla de E-mail, sin omitir experiencia, IMPORTANTE: .
teléfono y horario de trabajo actual: Se debe contar con la correspondiente

o autorizacion por escrito del responsable de
postulantesconvocatorlalnlterna@cl:lia..gov.ar Recursos Humanos de la jurisdiccion en la cual
En el asunto se debe consignar el codigo de presta servicios actualmente.
referencia del puesto y la jurisdiccidn del mismo.

Direccidn General de Desarrollo de Capital Humano
Secretaria de Capital Humano

Secretaria General de la Gobernacion




