
 

 

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL 

DIRECCION DE PROGRAMA DE ASISTENCIA 

A LA FAMILIA 160034 

 
PERSONAL ADMINISTRATIVO 

1 

 

1- Redactar notas, pases, informes, etc. 

2- Efectuar el seguimiento y control de trámites. 

3- Realizar el control y entrega de insumos. 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse   Contratados.  
Requerimiento: Manejo de Word y Excel. 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano/ Proactividad/  Tolerancia a las presiones/ Relaciones 
interpersonales/ Atención y concentración/ Método y orden de trabajo/ Habilidad de comunicación/ Adaptabilidad 
y flexibilidad. 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 12 DE AGOSTO DE 2016 


