PRO\ INCIA DE Area de Planificacién de

CORDOBA Recursos Humanos

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacion de MINISTERIO DE INDUSTRIA, COMERCIO,

Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en: MINERIA Y DESARROLLO CIENTIFICO
TECNOLOGICO

Cddigo de Referencia:
DIRECCION GENERAL DE DEFENSA DEL

190023 CONSUMIDOR Y LEALTAD COMERCIAL
Puesto: Cant.:
2

AGENTE SUAC

Descripcion:

1- Receptar, caratular, tipificar, registrar y distribuir trdmites, notificaciones, citaciones y
correos.

2- Informar al publico sobre el estado del tramite.

3- Diligenciar y archivar oficios judiciales.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacién: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse Contratados.
Requerimientos: Conocimiento de normas de procedimiento administrativo vigente. Manejo de informatica, Lotus
Notes y del Sistema informéatico SUAC.

Horario de trabajo: Turno intermedio.

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a la presiones / Relaciones
interpersonales/ / Atencion y concentracion/ Método y orden de trabajo/ Habilidades de comunicacion/ Adaptabilidad y

flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 17 de Julio 2014.

IMPORTANTE &
lo]ale autorizaclén por
escrlto del responsable de Recursos

ctua Humanos el
pnstulantesconvocatoriamterna@cba gov.ar cor
: - consignar la referencia
del puesto y mlnisterio al que se postula.

Ministerio de Gestién Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Direccién de Administracién y Planificacién de Recursos Humanos




