LT3 Jefatura de Area de
- Planif. de RR.HH.

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccion de Adm. y Planif. de Recursos
Humanos realiza una convocatoria interna

de Personal para cumplir funciones en:
SECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

Céod. Referencia: SECTOR DE DESEMPENO: CENTRO INTEGRAL DE
ATENCION AL CIUDADANO
120068
Puesto: Cantidad:

7
ATENCION AL CIUDADANO

Descripcion:

1- Brindar servicio de atencién a los ciudadanos de manera presencial.
2- Asesorar a los ciudadanos sobre como realizar tramites.

3- Establecer y mantener interaccion permanente con las diferentes areas internas de Gobierno con
el fin de orientar y responder de forma eficiente a los requerimientos de los ciudadanos.

Requisitos Indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse Contratados.
Experiencia requerida: Preferentemente experiencia en atencion al publico.

Horario de trabajo: 2 postulantes Centro Civico turno tarde. 1 postulante Villa Carlos Paz turno indistinto. 2
postulantes Villa del Totoral turno indistinto. 2 postulantes San Francisco turno indistinto.

Lugar de trabajo: 2 postulantes Centro Civico. 1 postulante Villa Carlos Paz. 2 postulantes Villa del Totoral. 2
postulantes San Francisco.

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones
interpersonales/ Habilidades de comunicacion/ Adaptabilidad y flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 11 de Abril de 2014

Los/as interesados/as deben enviar su CV ala Se debe contar con la
siguiente casilla de mail, sin omitir experiencia, correspondiente

teléfono y horario de trabajo actual: de
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar;
en el asunto se debera

la jurisdiccion en la cual presta
servicios actualmente.

Ministerio de Administracion y Gestion Publica
Secretaria de Capital Humano
Direccion General de Planificacion y Desarrollo del Capital Humano
Direccion de Administracion y Planificacion de RR.HH.




