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1- Brindar servicio de atención a los ciudadanos de manera presencial. 
 

2- Asesorar a los ciudadanos sobre cómo realizar trámites. 
 

3- Establecer y mantener interacción permanente con las diferentes áreas internas de Gobierno con 
el fin de orientar y responder de forma eficiente a los requerimientos de los ciudadanos.  

Nivel de formación: Secundario (finalizado).  
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse  Contratados.  
Experiencia requerida: Preferentemente experiencia en atención al público. 
Horario de trabajo: 2 postulantes Centro Cívico turno tarde. 1 postulante Villa Carlos Paz turno indistinto. 2 
postulantes Villa del Totoral turno indistinto. 2 postulantes San Francisco turno indistinto. 
Lugar de trabajo: 2 postulantes Centro Cívico. 1 postulante Villa Carlos Paz. 2 postulantes Villa del Totoral. 2 
postulantes San Francisco. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones 
interpersonales/ Habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad. 
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