SOBIERNO DE LA ,,,
PROVINCIA DE Area de Planificacién de

CORDOBA Recursos Humanos

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacion de
Recursos Humanos realiza una convocatoria

int d l lirfunci :
interna de personal para cumplir funcionesen DIRECCION DE SEGURO DE VIDA Y

Caédigo de Referencia: RESGUARDO AUTOMOTOR
120092 SECTOR DE DESEMPENO: CIAC
Puesto: Cant.:

PERSONAL ADMINISTRATIVO

Descripcion:

2- Efectuar la revision y certificacién de la documentacion presentada.

3- Receptar y responder consultas al 0800 y via mail.

4- Realizar el cambio de beneficiario de asegurados jubilados.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacién: Secundario (finalizado).

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse Contratados.
Experiencia requerida: En atencién al ciudadano y en tareas administrativas en general. Manejo de PC.
Conocimientos béasicos de Word y Excel.

Horario de trabajo: Turno intermedio.

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Tolerancia a las presiones/ Atencion y concentracién/ Método y
orden de trabajo/Habilidades de comunicacion/ Adaptabilidad y flexibilidad.
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1- Realizar la atencion de beneficiarios del Seguro de Vida. |
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CIERRE DE CONVOCATORIA: 20 de Agosto de 2015 |

IMPORTANTE _
] autorizaclén por
escrlto del responsable de Recursos

Humanos
pnstulantesconvocatonamterna@cba gov.ar :

: “consignar la referencia
del puesto y mlnisterio al que se postula.

Ministerio de Gestién Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Direccién de Administracién y Planificacién de Recursos Humanos




