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El Establecimiento Educativo cuenta con una nueva herramienta de trabajo, la cual se
encuentra en la pagina del Gobierno de la Provincia de Cérdoba dentro de la plataforma
de AUTOGESTION. Su objetivo es que el director de un establecimiento educativo pueda
consultar datos personales sobre los docentes que actualmente se desempeiien en el
mismo.

Este nuevo procedimiento alcanza a los establecimientos educativos pertenecientes
a todas las Direcciones de Niveles del Ministerio de Educacién.

El EJE - DATOS PERSONALES se encuentra dentro del servicio de AUTOGESTION, el
cual brinda dos nuevos mdédulos que se especificaran en el punto siguiente:

1) Domicilio del Agente
2) Familiares del Agente

1) MODULO - DOMICILIO DEL AGENTE

En el presente anexo se detallard toda la informacidon necesaria para realizar la
busqueda y consulta del listado de datos personales proporcionados por los agentes de
los distintos Establecimientos Educativos.

En primer lugar, el interesado deberd ingresar a la pagina web
http://www.cba.gov.ar. En la pantalla principal del portal de Gobierno de la Provincia de
Cérdoba, sobre la parte superior derecha localizara la opcién EMPLEADOS a través de la
cual tendrd acceso al servicio de Autogestion.

Una vez ingresado al mismo y ubicado en el Menu Principal, deberd posicionarse
sobre el Eje “Datos Personales”. Dentro de éste oprimir la opcién “Domicilio del Agente”
tal como se muestra a continuacion.

En este rddulo se podrd consultar datos personales de los agentes, (Familiares, Datos de Dernicilio)

. Domicilio @ Familiares
& del Agente del Agente
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Posteriormente se visualizara:

Ministerio de Gestién Puhlu:a

Seeetis e Capta s _ cordobacerc@

Direccidn General de Gesti
DI(EEEFUI’] de Sistemas LAPROVINGIA A TUSERVICIO)

Wi Organizacion | Ausentismos | Habsres | Datos Rarsonales
Inicio —= Dastos Personales — Dnm\:\hn del Agente El

Empresa: | | @

Apsllido y Hombre ] D Agente BUSCAR

Empresa: Debera seleccionar de la lista desplegable el cédigo de establecimiento cuyos servicios
docentes desea consultar. Una vez seleccionado el que corresponda, el sistema traerd
automaticamente el nombre del mismo. Cabe aclarar que el usuario sélo podrd visualizar las
empresas para las cuales cuente con autorizacion de acceso. Es importante destacar que es
obligatorio seleccionar una Empresa de la lista.

Apellido y Nombre: este filtro posibilita realizar la busqueda a través del apellido y
nombre de un agente en particular o sobre un grupo de ellos. En el mismo debera indicar alguna
letra del apellido o nombre o grupo de letras para acotar la busqueda a las personas que
contengan en su nombre o apellido el texto indicado.

Id. Agente: el Usuario contara con la posibilidad de realizar la busqueda de registros de un
agente a través de su legajo. Para ello, se debe ingresar la unién de un cédigo (1-
Masculino y 2- Femenino) con el DNI correspondiente, es decir 1+DNI (para masculino) o
2+DNI (para femenino).

Es importante aclarar que el Unico filtro obligatorio para la blusqueda es el de
Empresa.

-,
Una vez realizada la seleccion, debera oprimir el botén “Buscar” \

De esta manera, podra ver los resultados tal como se muestran a continuacion:
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Empresa: EE0111200 Y D.RE AREA CENTRAL (DIREC. REG ESPECIALES) &
Apellido y Nombre: | ] D Agente: | | Bus}\m
Cantidad de Agentes: 252
Apeliide y Nombre 1D Agente Visualizar Domicille

AL A 2t i4 >

AL 54 2 8 @

AM PATRICIA 2 2 >

A RiA ALEJANDRA 21 33 »

AN 21 36 »

AN LA 2 39 »

AR BRIELA 21 32 +

AR 4 ADRIAN 1% 35 +

AR TRIZ 9 2 +

AR MA MABEL 2 36 *

AT IANDRC 11 4 > :
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Una vez posicionado en este listado, debera presionar el botén de informacion que
se encuentra en la columna (Visualizar Domicilio) ubicada a en el margen derecho del

¥

cuadro Se podra consultar repitiendo esta accién, uno o varios agentes del listado.

Automaticamente emergerd la siguiente pantalla:
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Ministerio de Gestitn Pblica

etk s e cordobacerc@

Direccion General de Gestion Salarial

Direccion de Sistemas LA BROVINGIA A TUSERVIGIO
Datos Parzanales

Empresa: [EE0T11200 v| [DRE AREACENTRAL (DIREC REG ESPECIALES)

P !
Apellido y Mombre ID Agente: nus}i\n
Cantidad de Agenies.232

Apeliido y Nombre 1D Agente Visualizar Domiellio
AC 20 37 3+
AL AA 20 34 *
AL OSA 2 &= *
Al L PATRICIA 2% 12 £
Calle Nimero | Piso | Depto | Teléfono Barrio Localidad Provincia | Nacionalidad | Actualizado
AN b 1849 46 ¥ 0351- PARQLUE CAPITAL CORDOBA CORDOBA | ARGENTING 8l
ME 15 n SUD CAPITAL
AL L ALEJANDRA 21 33 *
ANC 21 36 *
ANE \ 21 bE] *.
ARL IELA 2 32 *
ARC JRIAN 12 35 *

En la imagen se puede observar los datos del domicilio particular del docente
respectivo consultado, como la calle, el niumero, el piso, el departamento, el teléfono, el
barrio, la localidad, la provincia, la nacionalidad y por ultimo el estado Actualizado SI o
NO, el cual indica si los datos estan actualizados en el sistema People Net.

Si se desea dejar de mostrar la informacién desplegada, se deberd oprimir el botén

*

de la columna Visualizar Domicilio, y se cerrard los detalles mostrados:

2) MODULO - FAMILIARES DEL AGENTE

El usuario a fin de consultar el Médulo - Familiares del Agente el modulo es Datos
Personales debera ingresar al servicio de AUTOGESTION como se explicé anteriormente y
seleccionar la opcién “Familiares del Agente”:

En. esta madulo se podrd consultar datos persanales de los agantas, (Fariiliates, Datos de Dernidiio)

. Domicilio ® Familiares
e del Agente del Agente
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Acto seguido, visualizara la siguiente pantalla en donde deberd completar la
informacién en forma similar al primer médulo (ver pdg. 4):

Empresa [ il

ID Agente |

Cantidad de Agentes: 0
Apellido y Nombre 1D Agente Datos Famlliares

Apelida y Nombre | 1 BUSCAR

Q
Luego de oprimir el botén “Buscar” \

se observardn todos los docentes que

actualmente se desempenfian en el establecimiento educativo seleccionado.

Ministerio de Gestidn Poblica
Secretarfa de Capital Humano
Direccitn General de Gestion Salarial

cordobacerc@

Direceion de Sistemas LAP

nnnnnnnnnnnnnnnnnn Datos Parsanales

Immu —> Datos Dersuna\as — Fam\haras
Empresa [EE0111200 ¥ [DRE AREA CENTRAL (DIRED.RES ESPECIALES) @
Apelliido y Mombre Dagente| | i
Cantidad de Agentes
Apellide y Nombre 1D Agente Datos Familiares
ACH! 20 57 * =
ALF2 A 20 34 *
ALTE A 22 78 +
AMBE ATRICIA 22 12 +
AU A ALEJANDRA 21 33 *
ANG 21 36 *
ANSE 1A 21 58 +
ARDI RIELA 21 32 i4
ARG! ADRIAN 12 35 *
ARIA Az 23 21 +
ARRL 1A MABEL 22 6 *
ATAL NDRO 11 34 *
AYAL | 21 13 *
BAR/ LANDO 11 13 P -

la columna (Datos Familiares) ubicada a en el margen derecho del cuadro

Una vez posicionado en este listado, debera presionar el botén que se encuentra en

¥

Inmediatamente surgira la siguiente pantalla en la cual se detallara el DNI del familiar

del agente, el nombre y apellido, el tipo de parentesco y la columna visualizar datos:
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Ministerio de Gestidn PGblica

Direccion General de Gestion Salarial
Direceion de Sistemas (KPac

i Organizacion | Ausenkismaos | Haberes | Datos Personales
Inicio —> Dates Personales —= Familiares

S cordobacerc@

Empresa [EE0111200 ¥ [D.RE.AREA CENTRAL (DIREC.RES.ESFECIALES)

apellido y Mombre ID Agente |

BUSCAR

Apolfldo y Nombre ID Agente
AMUCHA ALEJANDRA 217 33 ? -
ARNGGEL 212 56 4
ANSELM 242 39 k4
ARDINI, LA 217___.32 €
ONI NOMERE ¥ APELLIDD Tipo de Parentesoo Visualizar Datos
28 12 IRA 1A Hijosa ¥
E i0 ﬁ Hijnia +
ﬁ i ﬁ NGEL Conyuge *
ARGU DRIAN 12 38 +
ARIAS, 2 23 21 >
ARREC 4 MABEL 22 36 +
ATALA, ~ DRO 11 34 ’ -
4 »
Si se desea dejar de mostrar la informacién desplegada, se debera oprimir el botdn de
la columna Datos Familiares, y se cerrara los detalles mostrados:
Si se oprime el botén de la columna Visualizar Datos, el sistema brindara

como informacidn del familiar lo siguiente:

* TIPO DE PARENTESCO: indica el tipo de parentesco, por ej: hijo/a, padre, madre.

* DNI: DNI del familiar.

* FECHA DE NACIMIENTO: fecha de nacimiento del familiar.

* EDAD: en forma automatica el sistema determinard la edad de acuerdo a la fecha de
nacimiento informada.

» FECHA DE PRESENTACION DEL CERTIFICADO: fecha de presentacién de la Declaracién
Jurada y/o certificado que avala el parentesco del familiar con el Agente.

¢ INCAPACITADO?: en caso que el familiar sea incapacitado se mostrara una S, caso
contrario N.

* A CARGO DE ASIGNACION FAMILIAR: si el familiar se encuentre a cargo del pago de la
asignacion familiar se mostrard S, caso contrario N.

+ A CARGO DE CARPETA MEDICA: si el familiar se encuentra a cargo para el pedido o
solicitud de carpetas médicas se mostrara S, caso contrario N.

¢ A CARGO DE IMPUESTO: si el familiar se encuentra a cargo para deducir el impuesto a
las ganancias se mostrard S, caso contrario N.

e FECHA ALTA IMPUESTO: fecha a partir de la cual el familiar se encuentra a cargo para
deducir del impuesto.

* FECHA BAJA IMPUESTO: fecha de baja del familiar en la deduccién del impuesto a las
ganancias.
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Miinisterio de Gestion Pablica

it e ot cordobacerc@

Direccion General de Gestion Salarial
Direccion de Sistemas

Al Grganizacian | Ausentismos | Haberes | Datos Personales
nicio —= Dates Personsles — Familiares

Empresa |EE0t11200 ¥ [D.RE AREA CENTRAL (BIREC REG ESPECIALES) ®

spellido y Mombre | ID Agente | | BUSCAR

Apeliido y Nombre ID Agente
3¢ 12 IR ) i Hilata 3 =
i - - Tisco Hijofa
DI 39 2 M
Fecha de Nacimiento 30-03-1935 H
Edad 20
Fecha Presentacién de Certificado a0-n09-1995
I 7 M
A carge Asignacién Familiar 5
A carge carpeta médica: g
s carge de Impuesto 5
J Fecha Alta Impuesto 30-08-1985
|Fecha Baja Impuesto
4 60 IR 1A Hijora * -

Si se desea dejar de mostrar la informacién desplegada, se debera oprimir el botdn de

la columna Visualizar Datos, y se cerrard los detalles mostrados:

Ministerio de Gestion Pablica

Secretaria de Capital Humano CérdObacerC@

Direccion General de Gestion Salarial
Direceinn de Sistemas LA PROVINGIA A TU SERVICID

Ausentismos | Haberes | Datos Personales

lersonsles — Familizres DAMIAN EZEQUIEL RODRIGUEZ - viernes, 2 de Octubr
Empresa [EECt11200 ¥ [0.RE. AREACENTRAL (DIREC.REG ESPECIALES) S
Apellido ¥ Nombre 1D Agente | | BUSCAR

Apellidoy Nombre 1D Agente

SLEJANDRA

21 GE 2 H

Un aspecto a considerar es que, en la parte superior derecha de la pantalla se detalla
el total de agentes que la empresa seleccionada posee a la fecha.



