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1- Realizar libramientos, pagos y conciliaciones bancarias. 
 
2- Redactar informes al Ministerio de Finanzas. 

 
3- Manejar el Sistema Operativo SUAF. 

Nivel de formación:   Secundario (finalizado).  
Situación de revista:  Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse  
Contratados.  
Horario de trabajo:  2 postulantes turno mañana, 2 postulantes turno tarde. 
Experiencia requerida : Experiencia en el uso de Sistema SUAF, Trabajo en equipo, manejo de correo 
electrónico, experiencia en servicios administrativos en área de tesorería. 
Competencias requeridas:  Tolerancia a las presiones/ Capacidad de planificación y síntesis/  
Relaciones interpersonales/ Atención y concentración/ Método de orden y trabajo/ Habilidades de 
comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad. 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 30 de Ju lio de 2013  


