
 

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DERECHOS 
HUMANOS 

 
SECTOR DE DESEMPEÑO:  

AREA COMPRAS Y CONTRATACIONES 
Y DEPARTAMENTO CONTBLE 210005 

 
ADMINISTRATIVO CONTABLE 

2 

 
1- Manejar expedientes y Sistema Operativo SUAF. 

 
2- Realizar trabajos con manejo de herramientas informáticas.  

 
3- Realizar gestiones acorde a las necesidades del área. 

 
Nivel de formación:  Secundario (finalizado). 
Situación de revista:  Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse  Contratados.  
Postulantes Requeridos : 1 Postulante Área Compras y Contrataciones. 1 Postulante Departamento Contable 
Experiencia requerida : En tareas descriptas (no excluyente).  
Horario de trabajo:  Turno tarde. 
Competencias requeridas:  Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Capacidad de análisis y síntesis/ Capacidad de 
planificación y organización/ Método y orden de trabajo/ Habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad/ 
Capacidad de coordinar equipos. 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 29 de Noviembre  de 2013 


