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CONECTAR OTRA CUENTA DE
CORREO ELECTRONICO EN OFFICE 365

La cuenta de correo institucional de Office 365 ofrece la posibilidad de conectar otra u otras cuentas de correo
electrénico en Office 365 con el fin de interactuar con todas ellas, desde un mismo lugar. De esta manera podra
utilizar Office 365 para recibir y enviar correos electrénicos de las cuentas conectadas.

El proceso para configurar el reenvio de correos electrénicos hacia
su cuenta en Office 365, tiene una serie de pasos muy sencillos. - Mombre de usuarior | g

. . . Actualizar
Desde el nombre de usuario, situado en la barra superior a la

derecha, cliquear en el icono €rpara visualizar las opciones Establecer respuestas automaticas
disponibles. Configuracion de pantalla

) B . B ; Administrar aplicaciones
Seleccionar “Opciones”, desde el menu contextual.
Configuracion sin conexion

. . e w ”
En Opciones, seleccionar la accién “cuentas conectadas”. Como Carmbiar tema

podra observar en la imagen de abajo, no existen aln cuentas de

- . Opciones
correo electréonico conectadas a Office 365.

Configuracion de Office 365
Presionar en el icono +, para agregar una nueva conexion de cuenta
de correo electrénico.

opciones mi cuenta cuentas conectadas

Sitiene varias cuentas de correo electranico y quiere interactuar con todas ellas desde una misma ubicacion, haga clic en Mueva, Para reenviar su
correo a otra cuenta, configure el reenvio a continuacion,

Puede conectar su cuenta de Outlook Web App a sus otras cuentas de correo electronico. Esto le permitira usar la cuenta de Outlook Web App
para enviar y recibir correo de las cuentas conectadas.

i
grupos . + =

Mambre de cuenta v | Estado Accion

buzones del sitio

Mo hay ninguin elemento para mostrar en esta vista,

configuracion
telefono

Bloquear o permitir

aplicaciones
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Al hacerlo, emergerd la siguiente ventana en la que debera escribir la direccidon de correo electrénico con su
correspondiente contrasefia para vincularla con su cuenta de correo en Office 365.

0& nueva conexion de cuentas - Google Chrome — | [= X

hitips: //outlook .office 365 .com /ecp/PersonalSettings MewSUbscription.aspx Pregld =139446 145

s Ayuda
nueva conexion de cuentas

Aqui debera escribir la direccion de
correo electrénico que desea
vincular.

*Direccion de correo electronico:

*Contrasefia: /2 Aqui debera escribir la contrasefia

| con la que inicia sesiébn en esa

cuenta.

Una vez presionado el botén “Siguiente”,
Office 365 notificard que la cuenta ya estd
conectada.

siguiente cancelar
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{Como seleccionar la cuenta desde la cual enviaré un correo electrénico
desde Office 3652

Una vez que haya vinculado una cuenta con la del correo institucional, cuando desee enviar un correo
electrénico desde la cuenta vinculada, debera realizar lo siguiente:

Seleccionar la accién “+ Correo nuevo”.
En el membrete del correo electrénico hacer clic en “De”
Seleccionar desde qué cuenta quiere enviar un correo electrdnico.

il S

Continuar editando el mensaje como lo hace habitualmente y enviarlo.

@ EMVIAR X DESCARTAR [ INSERTAR & APLICACIOMES CIUI (=
B

En “De”, situado en el membrete
usuario dmedhs del correo electrénico, podra

seleccionar el nombre de |la

usuario@mechagovar

(-:I-) Correg nUuevo 3. usuario®@gmaicom | cuenta desde donde enviara el

mensaje.
L
Asunta:
calibri v||'l2 v| BE I U H ¥

Una vez enviado el mensaje, al receptor del correo electrénico, le serd notificado que el correo fue enviado
desde el dominio @me.cba.gov.ar
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Les mostramos algunos ejemplos de la notificacion:

mi usuario @ygmail.com

Ejemplo en Gmail Francisco Gamez Bolafios

de:
para:

panchitn@gmail.cum]

Cr:
fecha: 10 de marzo de 2014, 11:30
azuntos RE: Consulta

[ enviado por: me.cbha.gov.ar ]

Mensaje importante porgue se te ha enviado directamente

Ejemplo en Lotus

mi usuario @gmail_com Para |Francisco Gdmez Bolafos: panchito@gmail.cam
Erviado por: e
mi usuario @me.cha.gov.ar Coo
10/03/2014 11:30 a.m. gsuinam|SE: Consuita
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