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CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacién de
Recursos Humanos realiza una convocatoria

interna de personal para cumplir funciones en: MINISTERIO DE GESTION PUBLICA

Codigo de Referencia: AREA DE DESEMPENO: GESTION DE
120069 CALIDAD
Puesto: Cant.:
4

ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE GESTION DE CALIDAD

Descripcion:

1- Promover la operacién y/o implantacién del sistema de Gestién de Calidad, mediante la difusién de la Norma ISO 9000
version 2008.

2-  Controlar documentos y registros de calidad.

3-  Garantizar el cumplimiento de los requisitos de la Norma y el 6ptimo funcionamiento de los procesos certificados.

4-  Analizar la capacitacion del personal de los SUAC en relacion a la Administracion del Sistema de Gestion de Calidad
mediante reuniones, charlas y sensibilizacién a fin de cumplir con la normativa ISO 9001.

5- Participar y aplicar Auditorias Internas y/o externas de calidad mediante el andlisis, seguimiento e identificacién de

mejoras en los procesos.
6- Aplicar acciones preventivas y correctivas para tener mayor control y efectividad del Sistema de Gestién de Calidad.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado). Estudios complementarios : Auditor interno (no excluyente)
Situacién de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse Contratados.
Experiencia requerida : Conocimiento en Mesa de Entradas y SUAC (no excluyente). Conocimiento en Auditoria
Interna (preferentemente). Aplicacion de la Ley de Procedimiento Administrativo.

Horario de trabajo: 2 Postulantes turno mafiana. 2 Postulantes turno tarde.

Competencias requeridas: Proactividad/ Capacidad de andlisis y sintesis/ Relaciones interpersonales/ Capacidad
de planificacién/ Método y orden de trabajo/ Habilidades de comunicacién/ Adaptabilidad y flexibilidad/ Capacidad

de coordinar equipos/ Trabajo en equipo.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 28 de Abril de 2014

IMPORTANTE:
autorizacién por
escrito del responsable de Recursos
Humanos
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar
consignar la referencia
del puesto y ministerio al que se postula.

Ministerio de Gestion Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccién General de Desarrollo de Capital Humano
Direcciéon de Administracién y Planificacion de Recursos Humanos




