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1- Ordenar el archivo de la Dirección. 

2- Realizar la depuración del archivo entre el activo y el pasivo. 

3- Realizar el manejo diario del archivo de acuerdo a los requerimientos. 

 
Nivel de formación:  Terciario / Universitario ( finalizado). Título : Lic. en Archivología o Tecnicatura en Archivología. 
Situación de revista:  Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse   Contratados.  
Experiencia requerida : Mínima de 1 año en técnicas de archivología. 
Horario de trabajo:  Turno mañana.  
Competencias requeridas:  Tolerancia a las presiones/ Relaciones interpersonales/ Capacidad de planificación y 
organización/ Atención y concentración/ Método y orden de trabajo/ Trabajo en equipo. 
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