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1- Realizar liquidación y libramiento de pagos. 

2- Entregar pagos a proveedores. 

3- Realizar rendición de cuentas de la correcta inversión de los fondos públicos de acuerdo 
a la legislación vigente (armado y elevación de expedientes).  

 
Nivel de formación:  Secundario (finalizado) con orientación en administración, contaduría y afines. 
Situación de revista:  Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse Contratados.  
Experiencia requerida : Mínima de 1 año en funciones administrativas afines. Conocimientos generales sobre normas contables, 
administración financiera, normas AFIP y DGR, legislación pública provincial, normativas del Ministerio de Finanzas y del Tribunal de 
Cuentas de la Provincia, conocimiento del sistema financiero y bancario. Se requiere dominio de programas informáticos: SUAF, 
SUAC, Sist. Banca Empresas y herramientas informáticas: Word, Excel e internet. 
Horario de trabajo:  1 postulante turno mañana. 1 postulante turno tarde 
Competencias requeridas:  Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ / Atención y concentración/ Método y orden de trabajo/ 
Habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad. 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 4 de junio de 2014 


