GOBIERNO DE LA < . o
PROVINCIA DE Area de Planificacion de

CORDOBA Recursos Humanos

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacién de
Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en:

Cdédigo de Referencia:

280004 AREA TESORERIA

Puesto: Cant.:

ADMINISTRATIVO PARA TESORERIA

Descripcion:

1- Realizar liquidacion y libramiento de pagos.
2- Entregar pagos a proveedores.

3- Realizar rendicion de cuentas de la correcta inversion de los fondos publicos de acuerdo
a la legislacion vigente (armado y elevacién de expedientes).

Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado) con orientacién en administracion, contaduria y afines.

Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafon General. Pueden postularse Contratados.

Experiencia requerida : Minima de 1 afio en funciones administrativas afines. Conocimientos generales sobre normas contables,
administracion financiera, normas AFIP y DGR, legislacion publica provincial, normativas del Ministerio de Finanzas y del Tribunal de
Cuentas de la Provincia, conocimiento del sistema financiero y bancario. Se requiere dominio de programas informaticos: SUAF,
SUAC, Sist. Banca Empresas y herramientas informaticas: Word, Excel e internet.

Horario de trabajo: 1 postulante turno mafiana. 1 postulante turno tarde

Competencias requeridas:  Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ / Atencién y concentracion/ Método y orden de trabajo/

Habilidades de comunicacion/ Adaptabilidad y flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 4 de junio de 2014

IMPORTANTE:
autorizacién por
escrito del responsable de Recursos
Humanos
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar
consignar la referencia
del puesto y ministerio al que se postula.

Ministerio de Gestion Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccién General de Desarrollo de Capital Humano
Direcciéon de Administracién y Planificacion de Recursos Humanos




