Programa

AUXILIARES ESCOLARES



indice

I ot od= Lo J- IR 1 (=7 0 - VSR 1
2. Programa AUXILIARES ESCOLARES........co ottt 3
2.1, Pantalla PrinCIPal........cccueiieriiiiiiece ettt st se e st esae e sraeennneaenens 3
2.2, Alta de BenefiCiariQ........coociiieiiiiieieieee e e et s 3
2.2.1.  Altade un BenefiCIari.......ccceiieiieiieie st 7
2.2.2.  Modificar un BENEFICIANIO........cceiiiiiieieiieeee e 12
2.2.3.  Eliminar un BenefiCiario..........ccevirrieiienieeee et 14

2.2.4.  Reporte BENEfICIAIOS. .....cccveviiiriieiiie ettt ae e s 15



Programa AUXILIARES ESCOLARES

1. Acceso al sistema

El acceso al PROGRAMA AUXILIARES se debe realizarravés del portal del Gobierno de la
Provincia de Cérdobaww.cba.gov.ar
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INICIO PROVINCIA INSTITUCIONAL REPARTICIONES NOTICIAS EVENTOS ATENCION AL CIUDADANO

Una vez ingresado al portal de Gobierno se debe ingresar en el Menu principal a
Reparticiones y dentro del Menu que se despliega seleccionar Educacion .

INICIO PROVINCIA INSTITUCIONAL REPARTICIONES NOTICIAS EVENTOS ATENCION AL CIUDADANO

AGRICULTURA, GAMADERIA Y AGUA, AMBIENTE Y SERVICIOS COMUNICACION PUBLICA Y
ALIMENTOS PUELICOS DESARROLLO ESTRATEGICO
CONTROL Y AUDITORIA CORDOBACULTURA CORDOBA DEPORTES
CORDOBA |OVEN CORDOBATURISMO EDUCACION
DESARROLLO SOCIAL FINANZAS FISCALIA DE ESTADO
GOEIERNO Y SEGURIDAD GESTION FUBLICA INDUSTRIA, COMERCIO Y DES.
CIENTIFICO TECNOLOGICO

INTEGRACION Y RELACIONES INFRAESTRUCTURA JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS
INTERNACIONALES

SALUD PRIVADA DEL PODER EJECUTIVO

Ingresado en el portal de Educacion se observémgae ™"  donde se debera hacer click.



INICIO PROVINCIA INSTITUCIONAL

REPARTICIONES NOTICIAS EVENTOS

ATENCION AL CIUDADANO

22 Ministro de Educacién

iz Competencia del cargo

Asistir al Poder Ejecutivo en todo lo inherente a la planificacion, control y gestian de |a politica
educativa de acuerdo con la finalidad, principios y lineamientos gue establece |a Constitucion de |2

Provincia.

Curriculum
Contacto =) 5

T Rosario de Santa Fe 650
Edificic Bajo - Cordoba Capital

& (0351) 5243000
-]

privadaministro.educacion@cha.
gov.ar

& vwvi.cha LBOV.AT

2 Funciones

Entender en:
1. Ladeterminacion de los objetivos y en la formulacian de
las politicas del area de su competencia,
2. Laegjecucion de los planes, programas y proyectos del

area dle su competencia elaborados conforme a las
directivas que imparta el Poder Ejecutivo,
3. Laorganizacion, fiscalizacion y actualizacion delos

DOCENTES

Actos Piblicos

Consulta
LOM - JCP

Junta de Clasificacion
Primaria

[SIE\ Gostion

Estudiantes

Gestion Estudiantes

Programa
Auxiliares
Escolares

Programa Auxiliares
Escolares
E—

A la derecha se encuentra el acceso al sistemaaiagAUXILIARES ESCOLARES.

Al ingresar se le solicitara al usuario el corregpiente acceso a la cuenta de Gobierno:

@&’GHAL

Accede a tu cuenta

{Dlvidaste tu
contrasefa?

iAlN no tiene una cuenta?




2. Programa AUXILIARESESCOLARES

2.1. Pantalla Principal
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Proorama de Auxiliares Escolares

Conro de Benetsiarc

El sistema cuenta con dos opciones:
» Alta de Beneficiario

« Control Beneficiario

2.2. Alta de Beneficiario

Mediante la opcion:



Al de Beneficiario

El sistema permite a un responsable de Escuelartm @e los Beneficiarios de las Escuelas que
tenga asociada al Programa AUXILIARES ESCOLARES.

MINISTERIO EDUCACION 7 ( ( TCHOBANIAN, Martin i-n- )
! ' " ¥
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Programa de Auxiliares Escolares

Podra gestionar las altas y bajas de Auxiliares desde 01/01/15 - hasta 01/03/15

—-Seleccione una escuela-

Mediante esta pantalla el sistema muestra al responsable las Escuelas asociadas y le permite

seleccionar una:

MINISTERIO EDUCACION ' TCHOBANIAN, Martin ‘- g
COBIERNO DE LA

PR8V[NCJ.A DE : ‘ I ,
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Programa de Auxiliares Escolares

Podra gestionar las altas y bajas de Auxiliares desde 01/01/15 - hasta 01/03/15

\ --Seleccione una escuela--

--Seleccione una escuela--
C E B A Moo 201 - BELL WALLE - ANEXOD - BALLESTEROS SUD

URAL - |LPEM. Mo, 217 (TUTOR

Una vez seleccionada la Escuela el sistema muastiguiente pantalla:



Datos del Establecimiento

+ desplegar para visualizar ¥

Escuelas registradas dentro del terreno: 2032

Codigo de Empresa Nombre Empresa
EEO 115056 CENM.A Mo. 201 - BELL VILLE - ANEXD - BALLESTEROS SUD
FEO3 10602 LPEM, No. 139 - GENERAL MANUEL BELGRAND
EEGT30420 IMGANIBAL W SANCHEZ

Beneficiarios registrados Cupo maximo del terreno: 5

TCHOBANIAN MARTIN 31218295 EED? 15056 I& '
MURLIA CESAR ALBERTD 2T ITET EEQT 1 5056 & '
APELLIDHDY MARTIN 4567422 EED1? 15056 I& '
\{ Alta eficiario
=]

=3 ey i |

desplegar para visualizar

. + .
Ubicando el puntero del mouse en la sect el sistema muestra los

datos de la Escuela seleccionada:




Datos del Establecimiento

+ desplegar para visualizar
Departamento; UNION,
Localidad; BALLESTEROS 5UD.
[D Terreno: 2032
Establecimiento: C.E.N.M.A. No. 201 - BELL VILLE - ANEXO - BALLESTEROS 5UD

La siguiente seccion de la pantalla muestra laadtas registradas dentro del terreno de la Escuela
seleccionada:

Escuelas registradas dentro del terreno 2032

Codigo de Empresa Nombre Empresa
EED115056 CEMN.M.A, No. 201 - BELL VILLE - ANEXD - BALLESTEROS SUD
EED3 10602 LP.EM. No. 139 - GENERAL MANUEL BELGRAND
EE0730420 ING.ANIBAL W SANCHEZ

En la Gltima seccién muestra los datos de los Beiagabs si ya hubiera registrado permitiendo
como méaximo un cupo de 5 (cinco) por Terreno:

Beneficiarios registrados Cupo maximo por terreno: 5
Apellido y Nombres Nro. Documento Empresa  Modificar Eliminar
TCHOBANIAN MARTIN 31218295 EE0115056 & i
FILIPPIN ANDRES ABEL 30900605 EE0115056 & L |
AROLFO SILVINA GHHJDGF) 17003014 EE0115056 & i
BLUNNO FRANCISCO JAVIER 30658181 EE0115056 & L |

El sistema permite ingresar un nuevo Beneficiamoglificar sus datos o eliminar a la persona como
Beneficiario.



2.2.1. Altadeun Ben€ficiario

Para dar de alta a una persona como Beneficiadelse seleccionar la opcién:

% Alta Beneficiario
]

Se encuentra debajo de la secciEemeficiarios Registrados y habilitado siempre que no esté
cubierto el cupo de las cinco personas permitidas.

El sistema muestra la siguiente pantalla donderdiglggesarse los datos de la persona a dar de alta
verificando si los mismos ya fueron cargados eninstancia anterior:

Buscar persona

Sdlo nimeros




Primero se solicita seleccionar el sexo de la pargduego ingresar el nimero de documento:

Buscar persona

Seleccionar Sexo

‘ Sdla nimeros

. . Buscar . -
Una vez ingresados debe seleccionarse el y el sistema muestra la siguiente
pantalla separada en tres secciones: Datos PerspBaltos Domicilio y Datos Alta Beneficiario.



Fecha Naomiento
Telefono | 123
E-Mail 434

Naoerabdad . REPUBLICA ARGENTIMA v

Pr CHACO v
Departamente. LIBERTAD ¥
Locafidad . La LUCINDA v
Calle | LALALA

WE 1234

Piso

Dapto

CP 5008

Barrio

Suwrzal Banco. Seleccione un a sucurzal T

m. | Emardar y Contimsar |

En la secciérDatos Personales si la persona ya fue registrada con anterioridailseema muestra
los datos de la misma, en caso contrario el sisigenaite la carga: Sexo, Tipo de Documento,
Numero de Documento, CUIL, Apellido, Nombres, FedbdaNacimiento, Teléfono, E-mail.

Datos Personales

Sexo ® Masc O Fem
Tipo de Documento . Seleccione un tipo de documen ¥

Nro. de Documento
CUIL

Apellido

Mombres

Fecha Macimiento
Teléfono

E-Mail




En Tipo de documento debe seleccionarse el tipegoondiente:

Tipo de Documenta| DI r
Mro. de Documenta| Seleccione untipo de dacumento
LIBRETA CIVICA
CUIL
. LIBRETA ENROLAKMIENTO
Apellido oTRO
Nombres PASAPORTE

Si no se conoce el nimero de CUIL el sistema peraailcularlo.

En la secciérDatos Domicilio se deben ingresarse los datos correspondientacionalidad,
Provincia, Departamento, Localidad, Calle, Nim&iep, Departamento, Cédigo Postal, Barrio.

Nacionalidad  REFUBLICA ARGENTINA v
Provingia  Seleccione una provincia v
Departaments Seleccione un depatamenta ¥
Localidad  Seleccione unalocalidad v
Calle

N®

Piso

Deptao.

Ch

Barrio

En la seccionDatos Alta Beneficiario se debe indicar la fecha de alta de la personaocom
Beneficiario y la Sucursal Bancaria donde va aaobr

IdEmpleado

Facha de Alta

Spcurzal Banco . Seleccions un 3 sucursal T

Al finalizar la carga debe seleccionarse la opc para registrar los datos

ingresados, el sistema muestra otra pantalla ddele seleccionarse la o las Escuelas del terreno
donde prestara servicio en la columPigesta Servicio, también existe el campabservaciones
donde puede ingresarse un texto explicativo:

10



EED1 15056, CEMNMA Mo 201 - BELLVILLE - ANEXO - BALLESTEROS SUD 0131218295 @%5i & No

EED3 10602 IPEM. o 135 - GENERAL MANUEL BELGRANDO 0131218295 @%5i @ No

EED730420 INGANIEAL V SANCHEZ 0131218295 Q50 @ Mo

Dbservaciones generales para el Terreno:

Seleccionando el botém el sistema no graba los datos y vuelve a la dant la

empresa seleccionada. Al seleccionar la op el sistema muestra la siguiente
frase:

J Se guardaron con exito los datos del auxiliar. Muchas gracias.

Si durante la carga de los datos se omitié algunsisteema lo indica como se muestra en el
siguiente ejemplo:

D=tos Personales |—

Sexo ®Masc O Fem

Tipoge Documents . Seleccione un tipa de docum ¥

Wro.de Documento () Ingrese el N® de documento (s6lo nimeros)
U (!) Ingrese un CUIL valido

Apellico (!) Ingrese apellido

MNeombras (1) Ingrese nombre

Fecha Wacimiento (!) Ingrese fecha de nacimiento

Teléfono (1) Ingrese N® de teléfono

E-Mail (1) Ingrese direccion de e-mail valida

11



2.2.2. Modificar un Beneficiario

El sistema permite modificar los datos de un Bereaio en la secciémBeneficiarios registrados.

Beneficiarios registrados Cupo maximo del terreno: 5
Apellido ¥y Kombres Kro. Documento Empresa  Modificar Eliminar
TCHOEANIAN MARTIN 31278295 EED115056 = a
MURLIA CESAR ALBERTE 27ITVIRT EE011505¢f o ]
APELLIDD MARTIN 4567ROZE EED1 25056 o a2

¥ Alta Beneficiario
]

| voiver |

En la columnaviodificar debe seleccionar el ico correspondiente al Beneficiario al cual se

quiere modificar los datos, luego el sistema maesidos los datos registrados de la misma y
permite que se modifiquen los mismos:

12



Sexo -+ Masc
Tipe de Documentp DM v

Nro.de Documento
CUIL
Apefiid 7

hembres

Fecha Nacimientn
Telforo 123

E-Mall martincito @martineito.com

haoonalidad REPUBLICAARGENTINA b4

Prowvnca CORDOBA ¥
Departamente. CORDOBA-CAPITAL ¥

Locafidad CIZ.IRDDB;_&CAPIT{&L ¥
Calle .JIIJSEV&RELABER'RD

W E000

Pso' D

Depto. D

TR g

Barma!

IdEmpleado

Fecha de 8ita | 010242015

SucursalBamco| 371 - BERROTARAN - Bu_ b ¥

L g . e Guardar y Continuar -
Una vez modificados los datos debe seleccionaggdian , el sistema muestra la
pantalla de las empresas a la cual presta el Eegpermite que se modifique:

EED11 CEMNMA Mo 201 - BELLVILLE - ANEXO - BALLESTEROS SUD
EED3 10602 IPEM. o 135 - GENERAL MANUEL BELGRANDO
EED730420 INGANIEAL V SANCHEZ

Dbservaciones generales para el Terreno:

0131218295 @%5i & No
0131218295 @%5i @ No
0131218295 Q50 @ Mo

13



Debe seleccionarse el botk para que se registren los datos modificados em cas

contrario seleccionar el botc’m.

2.2.3. Eliminar un Beneficiario

El sistema permite eliminar una persona regist@mao Beneficiario en la seccid®eneficiarios
registrados.

Beneficiarios registrados Cupo maximo del terreno: 5
Apellido y Nombres Nro. Documento Empresa Modificar Eliminar
TCHOBANIAN MARTIN 31218205 EE01 15056 b a
MURLIA CESAR ALBERTO EE0115056 & : |
APELLIOO MARTIN A567RO27 EE01 15056 b a

“w  Alta Beneficiario
=)

En la columnaEliminar debe seleccionar el icol ™ correspondiente al Beneficiario al cual se
quiere eliminar, el sistema muestra el siguienteta

Alerta!

Segura que desea eliminar al
beneficiario TCHOBAMNIARN MARTIM,
DMI 21218295777

|5i| o

14



Seleccionando la opci¢l =' | el sistema elimina a la persona como Beneficiafiocaso contrario

seleccionar la opciéi e

2.2.4. Reporte Beneficiarios

El sistema permite imprimir el formulariBeporte Beneficiarios que debe ser presentado en el
Ministerio de Educacién firmado por el responsaldda Escuela.

Mediante la opcion correspondiente que se encudabrajo ddBeneficiarios registrados:
Reporie Beneficianio

el sistema permite imprimir el formulariReporte Beneficiarios.

Al seleccionar la opcion el sistema muestra elisige el formulario en un archivo con estructura
PDF:

i ComprobanteZ01502Z .. pdf e

Haciendo click sobre el archivo, muestra el formala

15
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