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TO

PARTIDA 
PRINCIPAL

CREDITO 
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IMPORTE DEL 
CUPO
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TOTAL 
COMPROMETI

DO

TOTAL OC 
E/VISAR

MONTO A 
COMPROMETER (B)

SALDO DE 
CUPO 

(C)

INCREMENTO/ 
DISMINUCIÓN DE 

CUPO
D = (B - C)

CUPO MODIFICADO
(A + D)

es la suma de las órdenes de compra enviadas a 
visar

CUPO 
AMPLIADO

 (A + D)

CREDITO VIGENTE

IMPORTE DEL CUPO  (A)

TOTAL COMPROMETIDO

TOTAL OC E/VISAR

Incremento de Cupo: (D): (B-C) es el Monto a Comprometer (menos) Saldo de Cupo. es la 
insuficiencia del saldo del cupo actual para poder comprometer un gasto específico

es el cupo vigente a la fecha de la solicitud

es el total del compromiso definitivo del programa y 
de la partida involucrada a modificar

es el crédito vigente a la fecha de la solicitud

Cupo Ampliado (A+D) Importe del Cupo vigente (más) Incremento de Cupo. Es el límite de 
compromiso en un programa y partida principal, que ha sido solicitado, fundamentado y 
otorgado para imputar gastos específicos

Rubro y /o Número 
Documento

Monto a 
Comprometer

Programa/ 
Partida 

Principal

Información que será extraída del sistema informático vigente

es la suma de comprobantes a imputar es el total de uno o varios comprobantes relacionados 
a un programa y partida principal a modificar)

MONTO A 
COMPROMETE

R (B)

es el resultado que se obtiene de restar del Cupo Vigente,  el Total Comprometido y el Total 
OC E/Visar (+Cupo Vigente – Total comprometido – Total OC E/Visar)

INCREMENTO 
DE CUPO   D = 

(B - C)

SALDO DE 
CUPO

 (C)

JUSTIFICACIÓN  DE LA MODIFICACIÓN DE CUPO PRESUPUESTARIO 

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE CAMPOS (OBLIGATORIOS)

Respaldo Legal
Fecha y/o 
Periodo de 
ProvisiónFundamento de la solicitud (rubro de gasto)

CONCEPTO 

Contrataciones,/Fondo Permanente, DAC, DUEE. 
(complete los datos según el motivo de la 

solicitud)
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