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CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacion de

Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en: FISCALIA DE ESTADO

Cédigo de Referencia: DEPARTAMENTO SUAC, ADMINISTRACION
100007 Y RECURSOS HUMANOS
Puesto: cant
1

ASISTENTE DE PERSONAL
Descripcién:

1- Realizar el control de asistencia, licencias, francos, horas extras, etc. del personal

dependiente de toda Fiscalia de Estado.
2- Realizar el control de liquidacion de sueldos.
3- Analizar y controlar tramites de carpetas médicas, jubilaciones, etc.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Universitario (en curso). Titulo: Contador Publico. Abogacia.
Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse Contratados.

Experiencia requerida: conocimiento en la legislacion laboral vigente. Estar trabajando en puesto similar.

Horario de trabajo: Turno mafiana.
Competencias requeridas: Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Capacidad de analisis y sintesis/ Atencion y

concentracién/ Método y orden de trabajo/ Adaptabilidad y flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 09 de Octubre de 2014

IMPORTANTE:
autorizacién por

escrito del responsable de Recursos
Humanos

postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar
consignar la referencia

del puesto y ministerio al que se postula.

Ministerio de Gestiéon Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccién General de Desarrollo de Capital Humano
Direccién de Administracién y Planificacién de Recursos Humanos




