
 

UNIVERSIDAD PROVINCIAL DE CORDOBA 

RECTORADO 

COORDINACION TEATRO CIUDAD DE LAS 

ARTES 

 

310003 

 

RECEPCIONISTA TEATRO CIUDAD DE LAS ARTES 

1 

1- Realizar la atención, asesoramiento y orientación al público en general. 

2- Atender llamadas telefónicas internas y externas. 

3- Informar a quien lo requiera las actividades de programación, horarios y días de 

atención. 

4- Comunicar a las áreas correspondientes las novedades receptadas de terceros.  

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado).  
Conocimientos requeridos: en informática (Word y Excel).  
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse Contratados.  
Horario de trabajo: Poseer disponibilidad horaria. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/  Relaciones 

interpersonales/  Habilidades de comunicación. 
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