{ = GOBIERNO DE LA
3:-. S PROVINCIA DE Area de Planificacién de

— CORDOBA Recursos Humanos

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administraclén y Planificacién de
Recursos Humanos realiza una convocatoria

int d L lirfunci :
interna de personal para cumplir funcionesen RECTORADO

Cdédigo de Referencia:
COORDINACION TEATRO CIUDAD DE LAS

310003 ARTES

Puesto: Cant.:

RECEPCIONISTA TEATRO CIUDAD DE LAS ARTES

Descripcién:

1
2
3

Realizar la atencion, asesoramiento y orientacion al publico en general.
Atender llamadas telefonicas internas y externas.

Informar a quien lo requiera las actividades de programacion, horarios y dias de
atencion.

4- Comunicar a las areas correspondientes las novedades receptadas de terceros.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado).

Conocimientos requeridos: en informatica (Word y Excel).

Situacioén de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse Contratados.
Horario de trabajo: Poseer disponibilidad horaria.

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones

interpersonales/ Habilidades de comunicacion.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 23 de Octubre de 2014

IMPORTANTE:
autorizacién por
escrito del responsable de Recursos

- Humanos
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar

consignar la referencia
del puesto y ministerio al que se postula.

Ministerio de Gestiéon Publica
Secretaria de Capital Humano

Direccién General de Desarrollo de Capital Humano
Direccién de Administracién y Planificacién de Recursos Humanos




