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Sistema Gestión Estudiantes 

- Cambiar Estudiante de División - 

 

1. Personas autorizadas para Cambiar Estudiante de División 

 

Esta acción puede ser realizada por el Directivo de la Escuela o por las personas que éste haya 

autorizado (Secretarios/Preceptores u Otros) a través de la opción “Gestionar Personal 

Autorizado”. 

 

 

 

 

2. Acceso 

 

El acceso para realizar esta Acción se encuentra disponible en dos secciones diferentes: 

 

La primera opción es acceder desde el Listado de Acciones Disponibles 

en Cambiar Estudiante de División. 

Una vez  que haya ingresado a esta sección, seleccionar  el Curso 

donde se encuentra actualmente Matriculado el Estudiante y  

: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para habilitar al Personal, puede consultar el tutorial “Gestionar Personal Autorizado” 

que se encuentra en http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/ 

http://www.cba.gov.ar/gestion-estudiantes/
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 La segunda opción es ingresar a la Acción Listado de Estudiantes: 

 

 

 

 

 

3. Situaciones que pueden presentarse al momento de Cambiar un Estudiante de División 

 

Es posible al momento de cambiar a un Estudiante de División se presente alguna de las 

siguientes situaciones:  

- Que el Estudiante no posea Notas Registradas previamente en el Sistema. 

- Que el Estudiante sí posea Notas Registradas en el Sistema y se cambie a una División con 

el mismo Plan de Estudio. 

- Que el Estudiante sí posea Notas Registradas en el Sistema y se cambie a una División con 

un Plan de Estudio diferente. 

 

A continuación se describe cómo proceder en cada una de ellas. 
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3.1. Estudiante no posee Notas Registradas previamente en el Sistema 

En este caso, el Sistema permite realizar el cambio de División sin inconvenientes. Al no tener 

Notas Registradas, es indistinto si se cambia a una División con igual o diferente Plan de Estudio. 

Se debe proceder de la siguiente manera: 

Una vez dentro de  , buscar al Estudiante y seleccionar la opción . 

Inmediatamente se abre una ventana emergente que permite seleccionar la División de Destino. 

 

 

 

 

Una vez indicada la División de Destino, seleccionar  . 
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Finalmente el Sistema muestra un mensaje de confirmación. 

  

 

 

 

 

 

 

3.2. Estudiante posee Notas Registradas en el Sistema y se cambia a una División con el 

mismo Plan de Estudio 

 

El procedimiento para cambiar al Estudiante es el mismo que el explicado en el punto 3.1.  

Una vez realizado el cambio, se pueden seguir viendo las Notas Registradas por el docente en la 

División anterior. 

 

 

 

 

 

 

3.3. Estudiante posee Notas Registradas en el Sistema y se cambia a una División con un Plan 

de Estudio diferente 

Cuando se realiza un cambio en el cual los Planes de Estudios de la División Origen y Destino son 

diferentes, se deja de mostrar en “Registrar Calificaciones” las Notas cargadas por el Docente, 

por tal motivo, deberán ser cargadas nuevamente por el docente si desean que estén 

nuevamente registradas en esa sección. 
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El procedimiento para cambiar al Estudiante bajo esta condición, es el siguiente: 

Una vez dentro de   , buscar al Estudiante y seleccionar la opción . 

 
Seleccionar la División de Destino 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El Sistema muestra el Plan de Estudio del División de Origen y el Plan de Estudio del División de 

Destino informando el cambio que se producirá. 
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Para confirmar el cambio de División seleccionar .  

Para Ver las Notas registradas por el Docente en la División de origen, debe ingresar a “Registrar 

Calificaciones” y buscar al Estudiante. 

En la columna Acciones aparecerá este ícono (Reloj). 
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En este ejemplo se pueden ver las Notas cargadas en el Plan de Estudio anterior. 

 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 


