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Sistema Gestión Estudiantes 

-  Inscripción Anual  - 

 

1. Pasos a seguir para la Registración de un Estudiante 

 

Para registrar como Alumno Regular a un Estudiante en una Unidad Curricular de un Ciclo 

Lectivo vigente, se deben llevar a cabo los siguientes pasos:  

 Primero, Matricular al Estudiante en la Escuela. 

 Segundo, Inscribir al Estudiante en el Ciclo Lectivo Actual desde la Acción “Inscripción 

Anual”. 

 Tercero, Inscribir al Estudiante en los Cursos que completará en el Ciclo Lectivo Actual 

desde la Acción “Inscripción a Cursado”. 

 

 
 

Es posible realizar la Inscripción Anual si el Estudiante fue Matriculado previamente en el 

Sistema Gestión a través de la acción “Matricular Estudiante”. 

La Inscripción Anual consiste en registrar la Matrícula del Estudiante en el Ciclo Lectivo actual. 

Por ese motivo este procedimiento se debe realizar en cada Ciclo Lectivo. 

Luego de realizar la Inscripción Anual del Estudiante, será posible Inscribir al Estudiante en las 

Unidades Curriculares que cursará en el Ciclo Lectivo actual. 

 

1. Acceso 

 

La Inscripción Anual puede ser efectuada por el Directivo de la Escuela o el Personal Autorizado 

por él.  

 

Matricular 
Estudiante 

Inscripción 
Anual 

Inscripción 
a Cursado 
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Para realizar la autorización puede consultar los instructivos en formato video o PDF que se 

encuentran alojados en http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/ en  la opción “Gestionar 

Personal Autorizado”. 

En la Página de Inicio, se encuentra el acceso a la Acción “Inscripción Anual”. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Procedimiento para la Inscripción Anual 

 

El procedimiento consta de varias partes. 

En la Parte 1 seleccionar la Carrera en la cual desea realizar la Inscripción Anual: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cba.gov.ar/gestion-Estudiantes/
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En el Paso 2: Inscripción Anual, es posible buscar un Estudiante en particular, a través de su 

Número de Documento o Apellido.  

 

 

 

 

 

 

 

También se puede buscar por Carrera un listado completo de Estudiantes Matriculados 

directamente seleccionando  . 

A continuación se muestran dos secciones, la primera lista a los Estudiantes Matriculados Sin 

Inscripción Anual Vigente y la segunda, a los Estudiantes Matriculados Con Inscripción Anual 

Vigente. 

Si se quiere registrar la Inscripción Anual de los Estudiantes incluidos en el primer listado, 

seleccionar el ícono que se encuentra en la columna Acciones.  
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Una vez seleccionado el  Estudiante, el Sistema muestra el siguiente cartel: 

 

 

 

 

 

 

Al hacer clic en  se registra la Inscripción Anual del Estudiante. 

 

 

 

 

 

 

El mismo pasa al listado de Estudiantes Matriculados con Inscripción Anual Vigente. 
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3. Anular Inscripción Anual 

 

El Sistema permite Anular una Inscripción Anual mediante en ícono  la columna Acciones. 

 

El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmación en el cual se puede ingresar el Motivo 

de la Anulación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar , el Sistema confirma la anulación de la Inscripción Anual. 
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4. Imprimir Listado 

 

Es posible descargar e imprimir un Listado de Estudiantes Con o Sin Inscripción Anual Vigente 

por separado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar , se genera un archivo en formato .PDF (no editable) para ser 

descargado en su Equipo (PC de escritorio, Notebook, etc.). 
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Una vez descargado, al abrir el archivo se muestra el Listado de Estudiantes matriculados. 

 

El mismo se puede imprimir mediante la opción de impresora que ofrece un archivo PDF: 

 

 

 

 

- - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -  - - -   

Fin del Tutorial 

 


