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GESTIÓN INFORME DE PROGRESO 

Nivel Secundario 

 

 

El sistema Gestión Estudiantes permite generar los Informes de Progreso o Boletines de 

Nivel Secundario.  

El siguiente cuadro indica los actores que tienen acceso a esta parte del sistema y las 

Acciones o permisos sobre el mismo: 

 

Acciones Director Docente Personal 
Autorizado 

 
 
Calificaciones 

 
Registrar Calificaciones 
 

 
X 

 
X 

 

 
Visualizar Calificaciones 
 

 
X 

 
X 

 

 
Generación e 
Impresión de 
Boletín 

Registrar Inasistencias y 
Sanciones 
 

 
X 

  
X 

 
Visualizar / Imprimir 
Boletín 

 
X 

  
X 

 

Cada Docente de la Escuela puede acceder mediante C.I.D.I. con previa autorización de 

la Directora del Instituto mediante la opción Gestionar Usuarios Docentes en el Sistema 

Gestión Estudiantes.  

El Personal Autorizado de la Escuela puede acceder mediante C.I.D.I. con previa 

autorización de la Directora del Instituto mediante la opción Gestionar Personal Autorizado 

en el Sistema Gestión Estudiantes. 

 

A continuación se presentan todas las Acciones de la Gestión de Informe de Progreso. 
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1. Registrar Calificaciones 

 

Se puede acceder a la opción desde la pantalla principal: 

 

O desde el Menú, se accede a la siguiente pantalla: 
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El sistema permite seleccionar un Curso: 

 

 

 

una Asignatura: 

 

y un Trimestre: 

 

 

 

Los datos que se desplieguen en cada opción son los que corresponden al Docente que 

está accediendo, los Directores tiene acceso a todos los años/divisiones de su Escuela y 

Asignaturas. 

A continuación debe seleccionar el botón , el sistema muestra el listado de 

alumnos: 
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Existen tres pestañas para Notas: 

 

1.1. Notas Parciales 

 

Son todas aquellas notas que desee registrar el Docente o un Directivo durante el 

trimestre. Se pueden ingresar hasta 6 (seis) Notas Parciales por alumno. 

Una vez cargadas las notas de todos los estudiantes y se desee Cerrar las notas del 

Trimestre, al pie de la página se encuentra el botón , 

seleccionarlo y el sistema muestra el siguiente mensaje: 

 

 

 

El sistema solicita que se confirme la registración de las Notas Parciales del curso, 

asignatura y trimestre seleccionado. A continuación se muestra el siguiente mensaje: 
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1.2. Notas Finales 

 

Las Notas Finales corresponde al Promedio de las Notas Parciales. Estas Notas solo se  

visualizan si se ha seleccionado el botón , el sistema calcula el 

promedio y muestra el resultado: 

 

 

 

1.3. Calificación Definitiva 

 

La pestaña de Calificación Definitiva muestra las Notas de los Trimestres, en este 

ejemplo, del 1er trimestre que han sido cerradas.  

Cuando estén Cerrados los tres Trimestres el sistema calcula el Promedio Final 

dependiendo si el año/división corresponde al Ciclo Básico o a un Ciclo Orientado. 
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2. Visualizar Calificaciones 

 

El sistema permite visualizar las notas ingresadas de los alumnos desde el botón de la 

pantalla principal: 

 

 

O desde el menú: 
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Se ingresa a la siguiente pantalla: 

 

 

 

Seleccionando el Curso, Asignatura y el botón Buscar: 

 

 

 

El sistema muestra el listado de alumnos con las notas por Trimestre: 
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La opción que se encuentra al lado de la nota:  

 

Permite visualizar las Notas Parciales del Trimestre del alumno seleccionado: 
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3. Registrar Inasistencias y Sanciones 

 

Esta Acción se realiza al Finalizar un Trimestre para cargar el total de Inasistencias y las 

Sanciones de cada alumno. 

Se puede acceder desde la pantalla principal mediante el botón: 

 

 

O desde el Menú: 
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Se accede a la siguiente pantalla: 

 

Mediante la selección de las opciones Curso  y Trimestre, y el botón Buscar: 

 

El sistema muestra el listado de alumnos: 
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Y permite que se carguen las Inasistencias Justificadas, Injustificadas y Sanciones. 

Al pie de la pantalla se encuentra el botón Registrar Inasistencias/Sanciones, debe 

seleccionarse para registrar todas las Inasistencias y sanciones que se van cargando:  

 

 

Cabe aclarar que la opción  que se encuentra en la columna Acciones 

repetido por cada alumno, solo debe utilizarse cuando uno desee finalizar la Libreta del 

Trimestre seleccionado, posicionando el mouse sobre el botón indica: 
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Al seleccionar la opción, el sistema muestra el siguiente mensaje: 

 

Finalizando la libreta del alumno el sistema indica: 

 

 

4. Imprimir Informe de Progreso 

 

Se puede acceder desde la pantalla principal mediante el botón: 
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O desde el Menú: 

 

Se accede a la siguiente pantalla: 

 

Seleccionado el Curso el sistema muestra el listado de alumnos e indica las Acciones que 

se pueden realizar: 
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4.1. Vista Previa del Informe de Progreso 

 

Posicionando el mouse sobre el ícono, el sistema permite la Vista Previa: 
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Notas: 

 

Inasistencias: 
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Sanciones: 

 

Asignaturas Previas: 
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4.2. Imprimir Libreta 

 

Permite visualizar e Imprimir la Libreta o Informe de Progreso del alumno. Cuando se 

selecciona la opción: 

 

 

El sistema muestra: 
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Permite visualizar nuevamente Inasistencias, Sanciones y Previas. Mediante la opción 

 el sistema genera la Libreta en formato PDF: 

 

Con el siguiente formato: 

 

 

4.3. Desbloquear Trimestre 

 

La persona que tiene acceso a la Acción de Imprimir la Libreta puede Desbloquear la 

misma para que se puedan realizar modificaciones, mediante la opción: 
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El sistema muestra la siguiente pantalla: 

 

 

Solicitando seleccionar el Trimestre que se quiere desbloquear y el Motivo por el cual se 

desbloquea, seleccionar el botón Aceptar. A continuación el sistema muestra el siguiente 

mensaje: 

 


