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GESTIÓN DE PROMOCIÓN 

 

El sistema Gestión Estudiantes permite promover a un estudiante de un ciclo lectivo a otro 
sin necesidad de volver a Matricular. 

Aquellos estudiantes que finalizan sus estudios en el Nivel correspondiente se los 
promueve como  Egresados. 

El sistema permite registrar de cada estudiante el estado en que finalizó sus estudios en 
el ciclo lectivo, los mismos pueden ser: Promovido, Libre por asistencia, Repitente. 

 

1. Ingreso a Gestión Promoción 
 

Al ingresar al sistema aparece el siguiente mensaje: 

 

Se puede ingresar a través de este mensaje haciendo un click en 
 o se puede acceder desde el Menú 

Principal: 
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1.1. Acciones 

 

A continuación se presenta la pantalla de Promover Estudiantes: 

 

Como primera medida se debe seleccionar el curso que se desea promover y seleccionar 

el botón . 

El sistema muestra el listado de todos los estudiantes del curso seleccionado con los 
siguientes datos: Nro. De Documento, sexo, nombre y apellido del estudiante, acciones, 
en qué curso va a matricularse y en el caso de escuelas de Nivel Medio permite registrar 
asignaturas Previas. 
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Seleccionando la opción    como se muestra en la imagen 
siguiente, permite realizar la acción correspondiente a cada estudiante seleccionado y a 
todos ellos al mismo tiempo registrar la condición del alumno: 

 

El sistema permite trabajar en forma individual con los estudiantes: 
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1.1.1. Acción Promovido 

 

Para Promover un estudiante al grado/año siguiente en la columna Acción se debe 
seleccionar la opción Promovido: 

 

Y en la columna Matricular se debe seleccionar el grado/año al cual se matriculará en el 
ciclo lectivo 2016: 

 

Una vez seleccionado el sistema muestra la siguiente pantalla: 
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Las escuelas de Nivel Medio tiene la opción de la última columna Previas donde se 
permite registrar las asignaturas previas del estudiante, el sistema muestra la siguiente 
pantalla: 

 

El sistema permite registrar más de una asignatura Previa, en la opción 1er.Previa se 
debe seleccionar de qué grado/año en la asignatura: 
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Una vez seleccionado el grado/año en la opción siguiente se muestran las asignaturas del 
grado/año: 

 

 

Una vez seleccionada la asignatura automáticamente el sistema permite registrar hasta 
tres asignaturas Previas: 
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Al finalizar se debe seleccionar el botón  para registrar las 
asignaturas Previas registradas. Las mismas pueden ser modificadas hasta que se 
registren las condiciones de los estudiantes. 

 

 

1.1.2. Acción Promovido Egresado 
 

Aquellos Estudiantes que finalizan un Nivel Educativo debe seleccionar la opción 
Promovido y en ¨matricula en¨ solo le figura la opción Egresado: 

 

Se muestra en la siguiente pantalla un ejemplo de selección de todo el grado/año para 
Promover: 
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1.1.3. Acción Repitente 

 

La segunda Acción es para registrar a un estudiante en opción de Repitente: 

 

 

 

 

 



 

9 
 

 

En la columna  ¨Matricular en¨ el sistema permite seleccionar el mismo grado/año en el 
cual ha sido matriculado en el ciclo lectivo 2015: 

 

 

 

 

1.1.4. Acción Libre Asistencia 
 

La última Acción que permite el sistema es Libre Asistencia: 

 

Para esta opción el sistema muestra solo la Acción: 
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1.2. Registración de acciones 

 

Una vez seleccionadas las acciones por cada estudiante que se desea promover se 

selecciona la acción , el sistema muestra el siguiente 
mensaje: 

 

 

Para verificar si el estudiante ha sido promovido correctamente, se selecciona el 
grado/año en el cual hemos promovido a los estudiantes y en la solapa 2016 muestra los 
matriculados por promoción: 
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Podemos apreciar que el estudiante ha sido matriculado en el grado/año en el ciclo lectivo 
2016 y se puede muestran las asignaturas Previas registradas. 
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