GOBIERND DE LA PROVINGIA DE CORDOSA
GOBIERNO DE LA MINISTERIO DE ADMINISTRACION Y GESTION PUBLICA
PROVINCIA DE SECRETARIA DE ANALISIS INTEGRAL DE GESTION ¥ PROYECTOS
CORDOBA DIRECCION DE MESAS DE ENTRADAS

CIRCULAR NORMATIVA N° 02/2013

LUGAR Y FECHA: Cérdoba, | de Octubre de 2013

ASUNTO: Procedimiento a realizar en caso del extravio del folio N° 1 (Hoja de Ruta /

Planilla de Movimiento) de Expediente.

OBJETIVO: Conocer el procedimiento' para subsanar la irregularidad del expediente

en el caso de que se extravie la foja N° 1 (hoja de ruta).

ALCANCE: Aplicable a todas las unidades administrativas que como parte de sus

tareas deban realizar el control de forma a los Expedientes.

PROCEDIMIENTO:
En caso de extravio de la primera foja (Hoja de Ruta / Planilla de Movimiento) del
Expediente se procedera de la siguiente manera:

L. Se debera imprimir del sistema informatico SUAC la hoja de ruta electrénica e
incorporarla como Foja N° 1. En el caso que la Hoja de Ruta tuviese dos hojas
para ser impresa, la misma se debera imprimir del anverso y reverso.

I. Alfinal de la hoja de ruta impresa se dejard constancia del numero de foja en la
que se agrega la nueva hoja de ruta.

M. Por consiguiente, la tltima foja del expediente sera una hoja de ruta fisica, en la
cual el primer ingreso y egreso del expediente serd el drea o reparticién que realizé

la incorporacién de la fojan® 1.
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