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1- Realizar tareas administrativas propias de la dirección. 
2- Planificar, organizar y difundir todo lo inherente a cursos de capacitación o eventos que 
desarrolla la institución. 
3-  Brindar asistencia a la oficina de personal: control de ausentismo, carpetas médicas, 
licencias. 
4- Ofrecer apoyo al Programa Provincial de Salud Bucal en lo que se requiera. 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse   Contratados.  
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones interpersonales/ Capacidad de 

planificación y organización/  Atención y concentración/ Método y orden de trabajo/ Habilidades de comunicación/ 

Adaptabilidad y flexibilidad. 
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