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CONVOCATORIA INTERNA

DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administracion y Planificacién SECRETARIA GENERAL DE LA
de Recursos Humanos realiza una convocatoria GOBERNACION
interna de personal para cumplir funciones en:

Chiilgo de Referencia: DIRECCION DE MEDICINA DEL TRABAJO

120130

Puesto: Cant.:

ADMINISTRATIVO SUAC

Descripcion:

1- Realizar el manejo del sistema informatico SUAC.

2- Realizar el registro interno de movimientos de expedientes y su archivo.

3- Brindar atencion al publico.
Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado).
Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse Contratados.

Experiencia requerida: En puestos similares. Se requiere manejo de sistema SUAC y conocimiento de

herramientas Word y Excel.

Horario de trabajo: Turno tarde.
Competencias requeridas: Orientacion al Ciudadano/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones interpersonales/

Atencién y concentracion/ Método y orden de trabajo/ Trabajo en equipo.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 17 de Marzo de 2017

Los/as interesados/as deben enviar su CV a la
siguiente casilla de E-mail, sin omitir experiencia, !
teléfono y horario de trabajo actual: utse’debi%comar Cglf_‘_tla ;ogrespondueg{g d
A autorizacion por escrito del responsa e
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar Recursos Humanos de |a jurisdiccion en la cual

En el asunto se debe consignar el codigo de presta servicios actualmente.
referencia del puesto y la jurisdiccion del mismo.

IMPORTANTE:

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Secretaria de Capital Humano

Secretaria General de la Gobernacion




