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CONVOCATORIA INTERNA

DE RECURSOS HUMANOS

La Direccién de Administracion y Planificacién MINISTERIO DE SALUD
de Recursos Humanos realiza una convocatoria
interna de personal para cumplir funciones en: JEFATURA DE AREA DESPACHO
Cadigo de Referencia:
SECTOR MESA DE ENTRADAS
230058
Puesto: Cant.:

APOYO ADMINISTRATIVO

Descripcion:
1- Realizar atencién al pablico tanto telefénica como personal.

2- Receptar, controlar y direccionar documentacion de Nivel Central y de establecimientos
asistenciales de la Cartera Salud.

3- Efectuar el envio y retiro de tramites a Fiscalia de Estado.

Requisitos indispensables:

Nivel de formacion: Secundario (finalizado).
Situacion de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse Contratados.

Horario de trabajo: Turno tarde.
Requerimiento necesario: Buen manejo de PC.
Competencias requeridas: Orientacién al Ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones

interpersonales/ Atencion y concentracién/ Método y orden de trabajo/ Habilidades de comunicacion/
Adaptabilidad y flexibilidad.

CIERRE DE CONVOCATORIA: 15 de Marzo de 2017

Los/as interesados/as deben enviar su CV a la
siguiente casilla de E-mail, sin omitir experiencia, !
teléfono y horario de trabajo actual: utse’debi%comar Cglf_‘_tla ;ogrespondueg{g d
A autorizacion por escrito del responsa e
postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar Recursos Humanos de |a jurisdiccion en la cual

En el asunto se debe consignar el codigo de presta servicios actualmente.
referencia del puesto y la jurisdiccion del mismo.

IMPORTANTE:

Direccion General de Desarrollo de Capital Humano
Secretaria de Capital Humano

Secretaria General de la Gobernacion




