Ministerio de

IN DUSTRIA - GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
COMERCIO Y MINERIA CORDOBA TOBOS

INSTRUCTIVO PARA COMPLETAR LAFICHATECNICA

Importante

- El formulario debe ser completado con letra imprenta que permita su facil lectura y el mismo
debera ser llenado en su totalidad.

- La ficha técnica busca sintetizar la idea a desarrollar. En ella se deberan consignar los datos
claves necesarios para la evaluaciéon del proyecto. Se sugiere ampliar informacion mediante
ANEXOS.

- El solicitante no podra ser beneficiario de este programa si:

El mismo, el garante y/o integrantes del grupo familiar de alguno de ellos, poseen DEUDA con
algun programa de Gobierno de la provincia de Cérdoba.

Ha recibido algun subsidio y/o ayuda por subsistencia por parte del Gobierno de Cérdoba, en un
lapso menor a 6 meses.

- No se aceptan como garantes a aquellas personas que figuren en el sistema garantizando otros
créditos vigentes del Gobiermno de la Provincia de Cérdoba. Tampoco se aceptan a conyuge o
integrantes del grupo conviviente del solicitante.

- Tanto el solicitante como el garante deberan ser mayores de 18 afios.

- Debera adjuntar carpeta con los detalles del emprendimiento (con todos los requisitos del punto
2.7).

- Tanto los proyectos asociativos, como proyectos en marcha, deberan completar planilla de flujo
de fondos (sin excepcioén).

- No incluye financiamiento para construccién, gastos administrativos (mano de obra,
habilitaciones, tercerizaciones, etc.), vehiculos, ni adquisiciones de fondos de comercio.

- Proyectos relacionados con salud, educacién, menores y alimentos, deben contar con habilitacion
Municipal y/o autoridades correspondientes, sin excepcion.

- Titular y garante deben tener domicilio dentro de la Provincia de Cérdoba.

- Se recomienda guardar una copia de los formularios presentados (ficha técnica y flujo de fondos).

- Tener presente que el proyecto debe estar formulado integramente por el solicitante.

Para descargar los formularios via WEB debera seguir esta ruta de acceso:

Ministerio de Industria,
www.cba.gov.ar |:> Reparticiones |:> Comercioy Mineria

U4

En elmargen derecho se PROGRAMA DE ASISTENCIA
encuentran todos los <:| FINANCIERA PARA
formularios parasu descarga. MICROEMPRENDIMIENTOS

LO DECLARADO POR EL SOLICITANTE TIENE CARATER DE DECLARACON JURADA

1. DATOS PARTICULARES
1.1 DATOS PARTICULARES DEL SOLICITANTE

Apellido y nombre: se debe escribir el nombre y apellido tal como figura en el documento del
solicitante.

D.N.l.: indicar niumero de documento.

Domicilio: completar con el domicilio actual de residencia. El mismo debera ser respaldado con un
impuesto, servicio o declaracién jurada de domicilio, a nombre del solicitante, del ultimo mes.
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Teléfonos: es muy importante llenar este casillero para que, en el caso de ser necesario, se
puedan verificar los datos y/o ampliar la informacién que se considere oportuna. Completar tanto
teléfono fijo como celular.

Estado Civil: Indicar si es soltero/a, casado/a, divorciado/a, viudo/a.

E-mail: por esta via se notificara si su proyecto ha calificado para ser beneficiario del programa de
asistencia financiera para Microemprendimientos. Por esto, el punto es de caracter obligatorio.
CUIL: se debe ingresar su numero de CUIL, en caso de no poseerlo, podra tramitarlo en la
dependencia de ANSES més cercana a su domicilio, o bien, ingresar a la pagina Web
www .anses.gov.ar.-

Trabaja actualmente: si esta trabajando actualmente ya sea por cuenta propia o en relacién de
dependencia.

Actividad que realiza: indicar cual es su trabajo actual.

Profesion/Oficio: completar con el nombre de la misma y adjuntar copia del titulo y/o certificado
pertinente.

Se debe expresar la experiencia obtenida por el emprendedor para el desarrollo de la actividad y
de los cursos de capacitacion relacionados a la misma (anexo 2.7).

En caso de poseer certificados que acreditan la participacion en los cursos, debera adjuntarse
copia de los mismos al expediente.

Nivel Educativo: indicar maximo nivel educativo completo alcanzado por el solicitante (primario,
secundario, terciario, universitario, etc.).

Cényuge o Conviviente: indicar nombre, apellido y DNI del conyuge del solicitante.

1.2 DATOS LABORALES Y NIVEL EDUCATIVO

Grupo familiar del hogar: completar el cuadro con los requisitos de todas las personas que
conviven en el hogar (sin incluir al solicitante). En los casos que corresponda, completar los
casilleros con los nimeros que se encuentran en las tablas que se adjuntan.

1.3 ECONOMIA DEL GRUPO CONVIVIENTE

El total de ingresos familiares es la suma de los ingresos de las personas que conviven con el
titular.

Ingresos y gastos actuales: este cuadro busca reflejar la situacion financiera actual del grupo
familiar. En este punto se deben especificar todos los ingresos y gastos actuales del mismo. Es
importante tener en cuenta que los ingresos detallados deben ser netos y que deben incluirse los
ingresos de todos los miembros del grupo familiar. El resultado de este punto muestra la capacidad
de ahorro mensual del solicitante y su familia.

En caso de que el emprendimiento esté en marcha, debera indicar el retiro del solicitante mensual
que realiza del negocio, ingresos por otro trabajo o cualquier tipo de ingreso personal o del grupo
familiar (total del cuadro anterior). Con respecto a los gastos, indicar los correspondientes al hogar,
sin incluir los del emprendimiento. (Si el negocio se desarrolla en el hogar, del total del gasto que
se utiliza tanto para el negocio como para el hogar; por ejemplo: gastos de luz, alquiler, movilidad;
proporcionarlo, una parte va al hogar y la otra al emprendimiento en el punto 2.8).

14 PATRIMONIO DEL SOLICITANTE Y SUS CONVIVIENTES

Especificar si es propietario de vivienda, vehiculo u otros bienes durables de uso personal,
indicando la correspondiente valoracién econémica.

Los bienes propios que se apliquen al emprendimiento no van en este apartado, sino en el punto
24 (bienes propios del emprendimiento - inversion realizada).

En deudas incluir por ejemplo, deuda por adquisicion de viviendas, articulos del hogar, tarjetas de
créditos, automoviles, efc. (son deudas del sdlicitante, no del emprendimiento).
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2. DATOS DEL EMPRENDIMIENTO
2.1 DATOS GENERALES

Nombre del emprendimiento: indicar nombre de fantasia o razdn social en caso de poseerlo.

¢Cudl es la actividad/ micro emprendimientos?: describir brevemente cual es la actividad del
emprendimiento. Por ejemplo: fabricacion de juguetes de madera, elaboraciéon de alfajores
artesanales, venta de ropa, etc.

Tipo de proyecto: marque con una X la alternativa que corresponda, segun el estado en el que se
encuentra su emprendimiento. En caso de fratarse de un proyecto en marcha, indique la fecha de
inicio de la actividad.

Inscripcion impositiva: indicar bajo qué modalidad se encuenfra frente al AFIP: monotributista,
responsable inscripto, 0 no se encuentra inscripto. De igual modo debera consignar si se encuentra
inscripto en Ingresos Brutos (Rentas) y Comercio e Industria.

Sector en que desarrolla la actividad: indicar si el emprendimiento es de producciéon de bienes,
comercio, prestacién de servicios, agropecuaria, industrial u otros. Si posee experiencia en la
actividad, ya sea en su negocio o de un tercero, hace cuanto se dedica a eso, si ha realizado
cursos de capacitacion en la actividad que desarrolla, etc.

Localizacion del emprendimiento: en caso de que el mismo coincida con su domicilio particular,
complete igualmente este punto.

Facebook, Twitter, otros: indicar todas aquellas redes sociales que utilice como medio de difusién o
comercializaciéon de su emprendimiento.

Este inmueble es: indicar si el inmueble en el que se desarrolla el emprendimiento es propio,
alquilado o prestado, y adjuntar copia de documentacién (titulo de la propiedad, contrato de
alquiler, comodato, en caso de ser prestado aclarar de quién es el inmueble y en qué condiciones
se efectua el préstamo de la propiedad).

Superficie afectada a la actividad: en caso de un mismo inmueble poseer varios destinos (casa
habitacion, actividad productiva, etc.) o ser compartido, indicar la superficie o proporcién afectada a
la actividad productiva.

2.2 ORGANIZACION

Marcar si el emprendimiento es unipersonal, familiar o grupal.

Completar con los datos de cada uno de los integrantes del microemprendimiento (se incluye
titular, familiares y empleados que trabajan en el emprendimiento). Detallar cuales seran las
funciones de cada miembro (oficio), su retribucion y los conocimientos de dichos integrantes en la
actividad a emprender (antecedentes laborales).

Debe especificarse el horario que cada uno de los integrantes dedicara al emprendimiento.

2.3 MERCADO Y COMERCIALIZACION

El cuadro presente es para mostrar datos principales. Desarrollar en anexo sihace falta.

Describir el mercado hacia el cual esta orientado el emprendimiento: especificar el nicho de
mercado al cual esta dirigido el producto o servicio que comercializa. Por ejemplo: si el
emprendimiento es de confeccion y comercializacién de indumentaria, deberia especificarse que
se trata de vestidos de fiesta de alta calidad para mujeres de entre 20y 30 afos.

Clientes: indicar quiénes son sus clientes actuales y/o potenciales. ;A quiénes estan dirigidos los
productos y/o servicios de la microempresa?

Proveedores: indicar los proveedores tanto actuales como los potenciales. Se entiende por tales, a
aquellas personas y/o negocios que nos proveen los insumos, materia prima o mercaderia de
reventa.
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Competidores: indicar tanto los competidores actuales, como los potenciales. Se entiende por
tales, a aquellas personas y/o negocios que satisfacen la misma necesidad que su producto o
servicio. Por ejemplo: usted es una costurera que hace camisas; que no haya otra en el barrio, no
significa que usted no tenga competencia. Todo aquel negocio que vende camisas u otros
productos que satisfagan la misma necesidad (ej: remeras) es su competidor. Indicar en cada caso
nombre o razén social y contacto (teléfono, direccion, etc.)

Debera encontrar aquellas ventajas comparativas que la diferencien de sus competidores, para
poder captar mas mercado. Preguntarse, por ejemplo, ¢,por qué le comprarian a usted y no a un
shopping?, ¢por el precio?, ¢por estar la prenda hecha a medida? ¢por la atencidon
personalizada?, ¢por la entrega a domicilio?, ¢por la forma de pago?, ¢por la calidad en la
terminacion?, ;cuantos clientes potenciales hay en su mercado objeto?, ;qué porcentaje del
mercado pretende atender?, ;quiénes son los clientes potenciales que hay en su mercado objeto?,
¢ qué porcentaje de mercado estima que atendera?, efc.

2.4 INVERSION EXISTENTE

Describa los bienes materiales, herramientas, equipos, maquinas, mercaderia, materia prima,
insumos, movilidad, espacio fisico y ofros recursos propios con los que cuenta el
microemprendimiento al momento de solicitar este financiamiento.

2.5 DEUDA EXISTENTE

Indicar si el negocio posee algunas deudas, como ser por la adquisicidn de maquinarias, materias
primas, proveedores, etc.

2.6 NECESIDAD DE INVERSION

Indicar la necesidad de inversién lo mas detalladamente posible (equipos, herramientas, materia
prima, insumos, etc.). Completar cantidad, si lo que se va a adquirir sera nuevo o usado y el
importe (agregar detalle en anexo). Esto debera ser respaldado con al menos 3 presupuestos, de
diferentes proveedores, de cada item a adquirir. Sefialando al final, el presupuesto elegido como
mejor opcion.

Tenga presente en este punto especificar el monto total de la inversion necesaria para el
emprendimiento, que puede o no coincidir con los solicitado.

Indicar la forma en que obtendria el monto necesario de inversion: a financiar con crédito de
microemprendimiento; con otra fuente de financiamiento (por ejemplo: proveedores, tarjetas de
crédito, otro préstamo) o con aportes propios (ahorros del titular). Tenga en cuenta que el total de
la suma de estos tres conceptos debe ser igual al monto total de la inversién a realizar.

2.7 BREVE DESCRIPCION DEL PROYECTO

Describir la actividad a desarrollar, sobre todo el proceso por el cual se va a producir el bien o
prestar el servicio. Debe incluirse toda la informacién importante relacionada con el proyecto que
permita comprender la situacién actual; como es la empresa actualmente (en caso de estar en
marcha) y su funcionamiento. Mencionar los antecedentes de la microempresa y cuales son los
planes y a dénde se apunta. Cuanto mas amplia sea la descripcién, mejor sera la comprensiéon del
proyecto por parte de los evaluadores.

Ademas, debera contestar las siguientes preguntas:

1) ¢Qué producto/s o servicio/s vende, y cuales va a vender?

2) ¢ Cual o cudles son los procesos de produccion del bien o servicio?
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3) (Cual es el tiempo requerido para la realizacién de cada uno de los procesos mencionados
anteriormente?

4) ;Qué cantidad vende actualmente y/o tiene previsto vender por mes?

5) ¢En qué informacion se basa para determinar la cantidad a vender mensualmente?

6) ¢A qué precio vende y/o va a vender cada uno de sus productos o servicios? ;Como lo
determina?

7) ¢ Cuanto le cuesta y/o costaria a usted producir cada producto o servicio? ;Cémo lo determina?

8) ¢Donde vende su producto o servicio?

9) Ventajas competitivas respecto de los competidores de la zona.

Ademas, se deberan especificar las ventajas que se obtendran por la incorporacion de la inversiéon
a realizar mediante el crédito solicitado.
Debe adjuntar carpeta con toda la informacién que considere relevante, a fin de que el evaluador
pueda tener una visién lo mas completa posible de su proyecto (mayor descripcién, minimo 3 fotos,
inscripciones, catalogo, muestras, etc.).

2.8 RESULTADO ECONOMICO ACTUAL Y ESPERADO

En este apartado se debe estimar los ingresos actuales y esperados derivados del emprendimiento
cuando el proyecto se encuentre en marcha; en caso que se encuentre a iniciar, sélo se completa
la columna de ingresos esperados. Luego se calcularan los costos variables de produccion o
prestacion del servicio, al igual que en el caso anterior costos actuales y/o esperados segun
corresponda.

De la diferencia entre los ingresos y los costos variables de produccién se determinara la utilidad
bruta.

Gastos de administracion y comercializacion: en este rubro se incluyen los sueldos de
administracion y ventas (detallar cantidad de empleados y sueldos), costos de publicidad, costo de
envio o entrega de de mercaderia, gastos de teléfono, energia eléctrica, cuota del crédito, retiro
mensual del titular si estima que sera un importe fijo, etc., tanto actuales como esperados.

La utilidad bruta menos los costos fijos permiten obtener la utilidad neta o ganancia.

Si alguien de su familia desarrolla actividades, ya sea de produccién, administracién o
comercializacion dentro del emprendimiento, debera considerarse dentro de los costos de mano de
obra.

Los célculos adicionales que crea necesario, podra mostrarse en un anexo.

El cuadro del Estado de Resultado es a modo ilustrativo. Puede no corresponder al financiamiento
normal del proyecto, en este caso desarrollar el cuadro como Anexo.

3. CONDICIONES SOLICITADAS PARA EL PRESTAMO
Ver apartado “calculo de cuotas”.

4. GARANTIADEL PRESTAMO
4.1 DATOS DE LA PERSONA QUE GARANTIZA EL PRESTAMO

El garante debe ser ajeno al emprendimiento. Aportara sus Ultimos tres recibos de sueldo (minimo
de 6 meses de antigliedad en el empleo), o caso contrario, certificacion de ingresos netos en
original, firmados por profesional en ciencias econémicas, certificado por el Consejo Profesional de
Ciencias Econdmicas por los Ultimos 6 meses.

El solicitante, si lo posee, también debera aportar recibo de suelo o certificacion de ingresos (en
igual condicién que el garante).

El monto de ingreso del garante debe ser como minimo el equivalente a 2 salarios minimos vital y
movil.

Jubilados y pensionados: sélo se podran recibir en tanto vayan acompafiadas de una renuncia de
inembargabilidad certificado por escribano publico o juez de paz.

Se permitiran como maximo 2 garantes, en caso de que uno no cumpla con el minimo de ingreso
mensual requerido. En todos los casos, quien/es garantiza/n el crédito, no podra/n ser cényuge o
convivientes del salicitante.
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4.2 MODALIDAD DE LA GARANTIA

Si va a garantizar el préstamo mediante recibo de suelo, debera completar los datos requeridos en

el apartado a., por el contrario, si la garantia es mediante certificacion de ingresos, debera
completar el apartado b. Nunca se completan ambas opciones.

En caso de presentar una segunda garantia, se debe completar el formulario de “Garantia Anexa”.

El garante debe ser residente de la provincia de Cérdoba.

Las firmas deberan ir en original y en tinta azul.

5. REQUISITOS GENERALES PARA ACCEDER AL PRESTAMO

51 TMULAR

1. Ser persona mayor a 18 afios.

2. Fotocopia de DNI del solicitante y cdnyuge o concubino.

3. Fotocopia de impuesto o servicio del titular donde conste domicilio (ltimo pago).

4. Constanciade CUIL o CUIT.

5. Tres presupuestos de herramientas o insumos a adquirir.

6. Mayores de 65 afios sujetos a aprobacion.

7. Documentacion del inmueble del microemprendimiento.

8. Carpeta de presentacion del emprendimiento con anexos y fotos.

9. Inscripcion impositiva para emprendimientos en marcha (AFIP, Renta y/o Municipal).

10. Tener domicilio dentro de la provincia de Cordoba.

11. Minimo tres fotos del emprendimiento.

12. El solicitante podra ser llamado a una entrevista personal o telefénica, por agentes de

esta Direccion.
5.2 GARANTE

1. Fotocopia de DNI del garante y conyuge o concubino.

2. Fotocopia de impuesto o servicio del Garante donde conste domicilio (Ultimo pago).

3. Fotocopia de los tres Ultimos recibo de sueldo (antigliedad igual o mayor a 6 meses) y/o
certificacion original de ingresos netos de los Ultimos 6 meses, expedido por Contador Publico y
certificado por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas (actualizado).

4. No estar registrado en el SEVEN o VERAZ

5. Mayores de 70 afios sujetos a aprobacién.

6. Tener domicilio dentro de la provincia de Cérdoba.

7. Ser mayor de 18 afios.

Nota: los programas que se realicen dentro de esta institucién son totalmente gratuitos.
El interesado podra consultar el estado de su proyecto comunicandose a nuestros teléfonos o
visitando la oficina, pasados los 20 dias de la presentacion.
CONTACTOS:
Direccion: Belgrano 347 - 1° piso - Ciudad de Cérdoba.
E-mail: microemprendimientos@cba.gov.ar - microemprendimientoscba@gmail.com
Tel.: 4342470/80/81 int.245
Contacto: 4342470/80 Int. 245 ?4'|%%%%ISERDEEND|M|ENTQS gggﬁgﬁfm@'ﬁfﬁ;\ EMPRESA

microemprendimientos@cba.gov.ar
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