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1- Realizar tareas administrativas, trámites y gestiones del área. 

2- Llevar el control de orden de pago de sueldos, retenciones, embargos, viáticos, etc. 

3- Realizar la carga de altas y bajas de planta ocupada en SUAF, como así también los 

informes mensuales de altas y bajas. 

4- Receptar, controlar y cargar las novedades de sueldos y deducciones de ganancias 

en People Net, y realizar la recepción de los F 572. 

 

Nivel mínimo de formación: Terciario (En curso/finalizado)     Título: Contador Público, Lic. en Administración 

de Empresas, Lic. en recursos Humanos. 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente  o Contratados del  Escalafón General del Poder Ejecutivo 

Provincial.  
Experiencia requerida: Mínima de 1 año en manejo y uso de Sistema People Net (Recepción y carga de 

novedades de sueldos)/ Experiencia en control de OPS, retenciones, embargos y viáticos (Excluyente). 
Horario de trabajo: Turno Mañana 
Competencias requeridas: Orientación al Ciudadano / Relaciones interpersonales/ Método y orden de 

trabajo/Capacidad de Planif. y organización/ Atención y Concentración. 
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