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1- Atender e informar al público que ingresa a la Agencia Pro Córdoba S.E.M. 

2- Atender las llamadas telefónicas resolviendo en primera instancia algunas 

consultas o canalizándolas a la persona o área que corresponda. 

3- Recibir, registrar y enviar correspondencia. 

Nivel  mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente  o Contratados del  Escalafón General del Poder Ejecutivo 

Provincial.  
Experiencia requerida: Experiencia no inferior a 1 año en actividades similares (No excluyente). Conocimiento de 

Inglés (No excluyente). 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Orientación al Ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Capacidad de 

análisis y síntesis/ Relaciones interpersonales/ Capacidad de planificación y organización/ Atención y 

concentración/ Habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y flexibilidad. 
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