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1- Otorgar turnos para los distintos servicios. 

2- Realizar atención al público. 

3- Obtener, organizar y archivar información. 

4- Mantener las estadísticas del área. 

 
Nivel  mínimo de formación: Secundario (Finalizado).  
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente  o Contratados del  Escalafón General del Poder Ejecutivo 

Provincial. 
Experiencia requerida: Preferentemente en manejo de Sistemas Operativos Excel y Word (inicial). 
Horario de trabajo: 4 Postulantes turno mañana. 1 Postulante turno tarde. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano/ Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Relaciones 

interpersonales/ Método y orden de trabajo / Adaptabilidad y flexibilidad, Habilidades de Comunicación. 
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