
 

SECRETARÍA GENERAL DE LA 
GOBERNACIÓN 

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO 
DEL CAPITAL HUMANO 

COORDINACIÓN DE CENTROS INFANTILES 
120148 

ADMINISTRATIVO 1 

1- Realizar el control y seguimiento de registro de planillas de Sistema de Calidad. 

2- Llevar a cabo la carga diaria de novedades en planillas de registro de datos del 

Sistemas de Calidad. 

3- Elaborar informes con los errores e inconsistencias detectadas. 

Nivel  mínimo de formación: Secundario (Finalizado) 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente  o Contratados del  Escalafón General del Poder Ejecutivo 

Provincial. 
Experiencia requerida: Uso de Sistema Operativo Word y Excel. (Excluyente) 
Horario de trabajo: Turno Mañana 
Competencias requeridas: Proactividad/ Tolerancia a las presiones/ Capacidad de planificación y organización/ 

Atención y concentración/ Método y orden de trabajo / Adaptabilidad y flexibilidad. 
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