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AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE REEMBOLSOS Y REINTEGROS 

1 

1- Gestionar reembolsos y reintegros de eventos en las distintas ferias  y misiones que 

se realizan a nivel nacional e internacional de acuerdo con las reglamentaciones y 

normas de calidad establecidas por la Agencia ProCórdoba S.E.M. 

2- Organizar y controlar los expedientes y documentación presentada por las Empresas 

Cordobesas a fin de gestionar los reembolsos y reintegros. 

 
Nivel  mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente  o Contratados del  Escalafón General del Poder Ejecutivo 

Provincial. 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Competencias requeridas: Proactividad / Capacidad de planificación y organización/ Tolerancia a las 

Presiones/ Atención y concentración/ Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación/ Adaptabilidad y 

flexibilidad/ Trabajo en equipo. 
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