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COMPRAS Y CONTRATACIONES 

SEDE PUNILLA 150010 

ASISTENTE DE COMPRAS 1 

1- Realizar pedidos de cotizaciones y órdenes de compras. 

2- Actualizar la base de datos del sistema de compras. 

3- Realizar el devengado de la facturación para posterior pago de las mismas.  

Nivel  mínimo de formación: Secundario (Finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecución  o Contratados. 
Horario de trabajo: Turno Mañana.  
Competencias requeridas: Proactividad / Tolerancia a las presiones / Relaciones interpersonales / Capacidad 

de planificación y organización / Atención y concentración / Método y orden de trabajo. 

 

 

CIERRE DE POSTULACIÓN: 28 de Septiembre de 2017 


