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AUXILIAR ADMINISTRATIVO - CADETE   

 

1. Realizar trámites y gestiones administrativas ante las diferentes instituciones 

bancarias, organismos, etc. 

2. Efectuar traslados de compras de insumos para la Secretaría. 

3. Realizar otras tareas afines, conforme a lo solicitado por su superior. 

 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado). 
Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente 
Tramo Ejecución o Contratados. 
Horario de trabajo: Turno mañana. 
Domicilio del sector de desempeño: Rosario de Santa Fe N° 650 (Centro Cívico del Bicentenario) - 
Piso N° 9. 
Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Relaciones interpersonales / Método y orden de 
trabajo / Adaptabilidad y flexibilidad. 
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