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CIERRE DE POSTULACIÓN: 28 de agosto del 2018 

ADMINISTRATIVO 

1. Brindar asesoramiento a familias y/o Instituciones Educativas sobre el estado de 

las solicitudes de los servicios que ofrece el Programa. 

2. Elaborar notas, informes y reportes. 

3. Administrar el correo institucional del área y los diferentes recursos informáticos 

disponibles. 

 

Nivel mínimo de formación: Universitario (en curso).  Carreras: Orientadas a las Ciencias Sociales.  

Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecución o Contratados. 

Experiencia requerida: Elaboración de notas, informes y reportes. 

Horario de trabajo: Turno tarde.  

Domicilio del sector de desempeño: Rosario de Santa Fe N° 650 – Piso N° 1 – Córdoba, Capital. 

Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Proactividad / Tolerancia a las presiones / Capacidad de 

análisis y síntesis / Relaciones interpersonales / Método y orden de trabajo / Habilidades de comunicación / 

Adaptabilidad y flexibilidad / Trabajo en equipo. 

 

 

SECRETARÍA GENERAL DE LA 

GOBERNACIÓN 
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ÁREA INCLUSIÓN Y DESARROLLO 


