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ADMINISTRATIVO 
1 

1- Elaborar y realizar el seguimiento de expedientes, notas, hojas de ruta, etc. Manejar el 

Sistema Único de Atención al Ciudadano (SUAC). 

2- Participar activamente en ferias y exposiciones a nivel Provincial y Nacional, coordinando 

actividades y tareas propias del Stand Institucional de la Agencia Córdoba Cultura. 

3- Conformar, actualizar y administrar bases de datos. 

4- Mantener contacto fluido con principales referentes del sector artesanal de la Provincia. 

Nivel mínimo de formación: Secundario (finalizado). 

Situación de revista: Pertenecer al Escalafón General del Poder Ejecutivo Provincial: Planta Permanente Tramo 

Ejecución o Contratados. 

Horario de trabajo: A convenir. 

Observaciones: Tener amplia disponibilidad para viajar (Excluyente). 

Competencias requeridas: Orientación al ciudadano / Proactividad / Tolerancia a las presiones/ Relaciones 

interpersonales / Capacidad de planificación y organización / Método y orden de trabajo/ Habilidades de 

comunicación / Adaptabilidad y flexibilidad. 
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