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Talleres – Manual de Facturación 
 
 
En el presente documento se describe paso a paso el uso del nuevo sistema de carga de prácticas de 
Talleres en Facturación SUMAR. 

 
Para acceder a la carga de talleres debemos ingresar al módulo facturación desde Panel de Control:  

 

 Seleccionar el icono                        para ingresar al módulo de carga de facturación como muestra 

la siguiente imagen.  

 

 
 

 

 Presionar                           para ingresar directamente a la ventana de carga como muestra a 

continuación,  
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 Completar el campo                                                   con la fecha efectiva del Taller. 

 

 

 En el campo  se desplegará una la lista donde se seleccionará la 

categoría de los integrantes.  
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 Luego Seleccionar en                                             la práctica a la cual hace referencia al Taller que 
se llevó a cabo. 
 

 
 

 Para la incorporación de los participantes, se procederá a seleccionar  , 

ingresar   y realizar la consulta   
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Este proceso se realizará las veces que sean necesarias, según sea la cantidad de integrantes. 

 
 
 

 

ACLARACIÓN IMPORTANTE:  
para cargar un taller, como tal, el sistema considera un mínimo de 5 personas asistentes. 
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 Una vez, finalizada la carga de participantes, presionar                            para incorporar los 

asistentes a la facturación o  para omitir los cambios.  
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 En la plataforma Sigipsa – Tareas Administrativas / Descargas / CUS SUMAR Herramientas - están disponibles  
las herramientas modelo (Planilla de Asistencia y Reporte de Actividad) para el registro de las actividades, las  
mismas deben ser utilizadas como instrumentos para la validación de la actividad. 

TALLERES DISPONIBLES SEGÚN GRUPO ETARIO 

(***) Las 14 temáticas están disponibles para el conjunto de la población beneficiaria, siempre dentro de las Líneas 
de Cuidado delimitadas para cada una. No obstante la apertura de esta posibilidad se ha indicado con cruces qué 
taller no puede omitirse para cada grupo poblacional. 


