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Sistema de Inscripción Web 

 
1. Ingresar a la dirección www.sigipsa.com.ar 

 

 
 

2. Ingresar usuario (Número de documento (sin puntos)) y contraseña (Número de 
documento (sin puntos)). La misma tiene que ser solicitada con anterioridad a la 
Unidad de Plan Nacer para dar de alta el perfil de usuario. Enviar solicitud con los 
siguientes datos, Apellido, nombre, DNI,E-mail, nombre efector y CUIE, a las 
siguientes direcciones cin.zabala@gmail.com o enzod.garcia@gmail.com. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

3. En el caso de tener asignado un solo efector el sistema nos llevará directamente al modulo 
Administración donde se deberá elegir la opción Inscripción, de lo contrario deberemos 
elegir algún efector para continuar y luego elegimos la opción Inscripción. 
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4. Al elegir esta  opción nos mostrara el formulario de Carga de Beneficiarios. 
 

 

 
 

 
5. IMPORTANTE : Antes de realizar un alta, realizamos una búsqueda por número de 

documento para evitar que se dupliquen los datos, (opción buscar, hacer click en la lupa). 
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6. En caso que el sistema encuentre algún registro, el mismo nos mostrara en una grilla los 
beneficiarios que figuren con ese documento.  
 
 

 
 

7. Seleccionamos alguna opción (click)  en el beneficiario que necesitamos realizar una 
modificación, el sistema nos mostrara en pantalla todos sus datos, donde podemos 
realizar alguna modificación si es necesario. * 
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8. En el caso que no se encuentre el beneficiario, procedemos con la carga del mismo. En 
primer lugar nos encontramos en el bloque Datos personales donde tendremos que 
ingresar los datos solicitados, siendo como obligatorios Apellido, Nombre, DNI y celular. 

 

 
 
 

9. En el Bloque Datos de Nacimiento, Sexo, Origen y Estudios tendremos que ingresar los 
datos solicitados como obligatorios, Fecha de Nacimiento, Nacionalidad, Provincia y 
Localidad. En este bloque tendremos que elegir el nivel de estudio de la persona a inscribir 
(dato no obligatorio). 
 
 

 
 
 

10. Una vez completados los dos primeros Bloques hacemos click en Evaluar Beneficiarios. De 
existir un beneficiario con el mismo DNI el sistema no permitirá la carga del mismo, lo que 
si nos permitirá es realizar una modificación, generando una búsqueda en la parte superior 
de la interfaz con el DNI del mismo (como se explicó anteriormente) . 
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En caso contrario (si no existe el beneficiario) el sistema continuara con el proceso de carga. 
 

 
 
 
 

11. Bloque Datos de Domicilio, en el mismo se deberán completar mínimamente los datos 
calle, localidad y barrio. En el caso que la localidad no tenga barrios (elegiremos la opción 
sin descripción). 
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12.  En el caso de tratarse de un menor se habilitara el bloque Datos del Adulto Responsable 
donde se deberá ingresar Apellido, Nombre y DNI. Luego se deberá seleccionar, “agregar madre”, 
“agregar padre” o “agregar tutor” (Al menos se debe ingresar uno de ellos). De modo que los datos 
ingresados  en este bloque queden registrados. 

 
 

 
 

13.  En el caso de tratarse de una Embarazada o Puérpera, habilitamos el Bloque Datos del 
Embarazo tildando la casilla. Si es embarazada tildamos la opción y deberemos completar 
los siguientes datos obligatorios, fecha Diag. de embarazo, semanas de embarazo y Fecha 
probable de parto (FPP). En el caso de ser Puérpera deberemos tildar esta opción y se 
deberá completar únicamente la fecha efectiva de parto (F.E.P). 
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14. Bloque Fecha y Centro Inscriptor, la fecha de inscripción  y efector es un dato obligatorio. 
 
 
 

 
 

15. Por último pulsamos el botón Guardar y el sistema nos mostrara la clave de Beneficiario  
generada. En el caso de haber olvidado ingresar algún dato obligatorio, el sistema nos 
mostrara un mensaje notificando el dato faltante. 

 

 
 
 

16. Importante, Siempre antes de ingresar un beneficiario debemos generar un búsqueda, 
(como  se explico en el punto 5) para ver si se encuentra en el Padrón, en el caso que 
tengamos una embarazada con un nuevo embarazo, debemos cambiar los datos de 
embarazos por los nuevos datos, y asignar una nueva fecha de inscripción para ese Nuevo 
embarazo. 

17. En el caso de los Niños al realizar una modificación, en ningún caso se debe cambiar la 
fecha de inscripción. 
 


