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ADMINISTRATIVO AREA AUSENTISMO 
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1- Conocer y manejar expedientes sistema operativo Rei-win. 
 
2- Confeccionar notificaciones. 

 
3- Manejar sistema operativo People Net. 

 
4- Preparar informes de ausentismo. 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado).  
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse  Contratados.  
Experiencia requerida: Experiencia en manejo de People Net. Manejo de correo electrónico. Conocimiento de las 
normativas vigentes aplicables a los empleados de la APP. Manejo de Excel 
Horario de trabajo: Turno tarde. 
Competencias requeridas: Tolerancia a las presiones/ Capacidad de planificación y organización/  Relaciones 
interpersonales/ Atención y concentración/ Método de orden y trabajo/ Habilidad de comunicación/ Adaptabilidad y 
flexibilidad/ Trabajo en equipo. 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 14 de Junio de 2013 


