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1- Recibir, relevar y ordenar la documentación de los agentes que prestan servicios en el P.A.I.Cor. 
2- Archivar y conservar en el legajo de cada empleado/a del P.A.I.Cor. toda su documentación 

personal (de ingreso, egreso, sanciones, carpetas médicas, instrumentos legales, etc.) 
3- Mantener actualizados y ordenados los legajos del personal, activo y pasivo, que integra el 

P.A.I.Cor. 
 

 
Nivel de formación: Secundario (finalizado)o Terciario-Universitario (Archivero/ Lic. en Archivología)  en curso, no 
excluyente. 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse  Contratados.  
Experiencia requerida: en tareas de archivo (no excluyente). 
Horario de trabajo: Turno tarde. 
Competencias requeridas: Capacidad de análisis / Capacidad de planificación y organización/ Atención y 
concentración/ Método y orden de trabajo/ Adaptabilidad y flexibilidad. 
Aclaración: El Archivo de legajos del personal del P.A.I.Cor. Se encuentra ubicado en el subsuelo del Edificio Alto de 
Centro Cívico, siendo éste espacio físico donde el agente cumplirá sus funciones. 

CIERRE DE CONVOCATORIA: 2 de Mayo de 2013 


