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1- Relevar, almacenar y conservar documentación de la Dirección de RR HH, Administración y Área 

Central del Ministerio de Educación. 
2- Ordenar y sistematizar la información. 
3- Reorganizar y depurar los archivos Administrativos y Contables de la Dirección de RR HH y 

Administración de este Ministerio. 
4- Realizar tareas de expurgo de los expedientes del Centro Cívico (ex Casa de las Tejas). 
5- Realizar el expurgo de todos los expedientes de las Direcciones antes mencionadas.  

 
Nivel de formación: Terciario-Universitario (finalizado / en curso). Título: Archivero / Licenciado en Archivología. 
Situación de revista: Pertenecer a Planta Permanente del  Escalafón General. Pueden postularse Contratados.  
Horario de trabajo: Turno intermedio. 
Competencias requeridas: Proactividad/ Capacidad de análisis y síntesis/ Relaciones interpersonales/ Capacidad 
de planificación y organización/ Atención y concentración/ Método y orden de trabajo/ Adaptabilidad y flexibilidad/ 
Trabajo en equipo. 
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