Jefatura de Area de
Planif. de RR.HH.

CONVOCATORIA INTERNA DE RECURSOS HUMANOS

La Direccion de Adm. y Planif. de Recursos
Humanos realiza una convocatoria interna

de Personal para cumplir funciones en: MINISTERIO DE TRABAJO
Cod. Referencia: Area Informacion al Ciudadano
250004 Sector de Desempenio: Informes
Puesto: Cantidad:

2
Atencion Mesa de Informes

Descripcion:
1- Operar la central telefénica para recibir, realizar y transferir lamadas a las diferentes areas de la
jurisdiccion.
2- Atender y ofrecer informaciones diversas receptadas en la mesa de informes.

3- Realizar otras tareas afines y complementarias, conforme a lo asignado por su superior
inmediato.

Requisitos Indispensables:

Nivel de formacién: Secundario (finalizado)

Situacién de revista: Pertenecer a Planta Permanente del Escalafén General. Pueden postularse
Contratados.

Horario de trabajo: 1 Postulante turno mafiana. 1 Postulante turno tarde

Competencias requeridas: Orientacion al ciudadano/ Relaciones interpersonales/ Habilidades de
comunicacién/ Adaptabilidad y flexibilidad/Proactividad

CIERRE DE CONVOCATORIA: 12 de junio 2013

Los/as interesados/as deben enviar su CV ala Se debe contar con la
siguiente casilla de mail, sin omitir experiencia, correspondiente

teléfono y horario de trabajo actual: de
la jurisdiccion en la cual presta
servicios actualmente.

postulantesconvocatoriainterna@cba.gov.ar;
en el asunto se debera

Ministerio de Administracion y Gestion Publica
Secretaria de Capital Humano
Direccion General de Planificacion y Desarrollo del Capital Humano
Direccion de Administracion y Planificacion de RR.HH.




