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I - Objetivo

El Establecimiento Educativo cuenta con una nueva herramienta de trabajo, la cual se
encuentra en la pagina del Gobierno de la Provincia de Cordoba dentro de la plataforma de
AUTOGESTION. Su objetivo es que el director de un establecimiento educativo pueda

consultar datos personales sobre los docentes que actualmente se desempefien en el mismo.

Il - Alcance

Este nuevo procedimiento alcanza a los establecimientos educativos pertenecientes a

todas las Direcciones de Niveles del Ministerio de Educacion.

Il - Eje: Datos Personales

El EJE - DATOS PERSONALES se encuentra dentro del servicio de AUTOGESTION, el
cual brinda dos nuevos médulos que se especificaran en el punto siguiente:
A) Domicilio delAgente

B) Familiares delAgente

A) MODULO — DOMICILIO DEL AGENTE

En el presente anexo se detallard toda la informaciéon necesaria para realizar la
busqueda y consulta del listado de datos personales proporcionados por los agentes de los

distintos Establecimientos Educativos.

En primer lugar, el interesado debera ingresar a la pagina web http://www.cba.gov.ar.

En la pantalla principal del portal de Gobierno de la Provincia de Cdrdoba, sobre la parte
superior derecha localizara la opcién EMPLEADOS a través de la cual tendra acceso al servicio

de Autogestion.

Una vez ingresado al mismo y ubicado en el Menu Principal, debera posicionarse sobre
el Eje “Datos Personales”. Dentro de éste, oprimir la opciéon “Domicilio del Agente” tal como

se muestra a continuacion.




En aste médulo se podrd consultar datos personales de los agentes, (Familiares, Datos de Domicilio)

S Domicilio Familiares
del Agente del Agente
ol

Posteriormente se visualizara:

® EMPRESA: Deberd seleccionar de la lista desplegable el cédigo de establecimiento

cuyos servicios docentes desea consultar. Una vez seleccionado el que corresponda, el
sistema traera automaticamente el nombre del mismo. Cabe aclarar que el usuario
solo podra visualizar las empresas para las cuales cuente con autorizacién de acceso.

Es importante destacar que es obligatorio seleccionar una Empresa de la lista.

APELLIDO Y NOMBRE: este filtro posibilita realizar la busqueda a través del apellido y

nombre de un agente en particular o sobre un grupo de ellos. En el mismo debera
indicar alguna letra del apellido o nombre o grupo de letras para acotar la bldsqueda a

las personas que contengan en su nombre o apellido el texto indicado.

ID. AGENTE: el Usuario contara con la posibilidad de realizar la busqueda de registros
de un agente a través de su legajo. Para ello, se debe ingresar la unién de un cédigo (1-
Masculino y 2- Femenino) con el DNI correspondiente, es decir 1+DNI (para masculino)

o 2+DNI (para femenino).

Es importante aclarar que el Unico filtro obligatorio para la bldsqueda es el de
Empresa. Una vez realizada la seleccién, debera oprimir el boton “Buscar” N\

De esta manera, podra ver los resultados tal como se muestran a continuacion:
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Apellido y Nombre

Una vez posicionado en este listado, debera presionar el botdn de informacién que se

encuentra en la columna (Visualizar Domicilio) ubicada a en el margen derecho del cuadro

¥
. Se podra consultar repitiendo esta accién, uno o varios agentes del listado.
Automaticamente emergera la siguiente pantalla:

DAMIAN EZEQUITL RODRIGUAT - warnad, T de Octubre wé

Emprosa: EEUTTIZ00 v | [DHE AHEACENTHAL [DIREG HEG ESFEGIALES)
Apellido y Nombre

1D Agente aus?ap.

Cantidad oe Agenies.232

AL 20 +

AL 20 | »

AL 2 | >

Ak x £
Calla | Hamaro | Piso | Depto | Telifono | Barria [ Localidad | Provincia | Nacionalidad | Actualizada
[aNTOMO 1049 | | |4sessaavoast | PARGUE CAFITAL | GoRDOBA | corooBa | ARGENTNG. |81 1
MELD 16471080 SUD CAPITAL

AL 1) »

AN 2 s

ANE I il *

ARL 7 »

AR 12 >

En la imagen se puede observar los datos del domicilio particular del docente
respectivo consultado, como la calle, el nimero, el piso, el departamento, el teléfono, el
barrio, la localidad, la provincia, la nacionalidad y por ultimo el estado Actualizado Sl o NO, el

cual indica si los datos estan actualizados en el sistema People Net.

Si se desea dejar de mostrar la informacidn desplegada, se debera oprimir el botén

* | de la columna Visualizar Domicilio, y se cerrara los detalles mostrados.
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B) MODULO: FAMILIARES DEL AGENTE

El usuario a fin de consultar el Mddulo - Familiares del Agente el modulo es Datos
Personales debera ingresar al servicio de AUTOGESTION como se explicd anteriormente y

seleccionar la opcién “Familiares del Agente”:

En este madulo se podrd consultar datos personales de los agentes, (Familiares, Datos de Doricilio)

. Domicilio Familiares
del Agente del Agente

A

Acto seguido, visualizard la siguiente pantalla en donde debera completar Ia

informacién en forma similar al primer médulo (ver pag. 4):

i3n  Aurantiamos  Habarer | Datos Perionsies 2
ot Parsonales — Famillares DAMEAN E2EGUIEL RODRIGUED - viemar, 2 de Octubre v.é.9

Empresa ¥

Apelido y Nombre 1D Agenke BUSCAR

Apellido y Nombre 1D Agente Datos Famlliares

Luego de oprimir el boton “Buscar” “y se observaran todos los docentes que

actualmente se desempefian en el establecimiento educativo seleccionado.

CAMIAN EZEQUIEL RODRIGUET - ulsmas, 3 da Ootsbrs u.b.d

Empresa ELO111200 ¥ [GRE AREACENTRAL (GIREC, REG.DEPECIALLS) "

Apefido v Nombre 1D Agenta BUSCAR

1D Agente Datos Famillares

Apeliide y Nombre
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Si se desea dejar de mostrar la informacion desplegada, se debera oprimir el botdn

* |de la columna Datos Familiares y se cerrara los detalles mostrados:

Si se oprime el botdn de la columna Visualizar Datos, el sistema brindara como

informacién del familiar lo siguiente:

® TIPO DE PARENTESCO: indica el tipo de parentesco, por ej: hijo/a, padre, madre.

® DNI: DNI del familiar.

® FECHA DE NACIMIENTO: fecha de nacimiento del familiar.

® EDAD: en forma automatica el sistema determinara la edad de acuerdo a la fecha de
nacimiento informada.

® FECHA DE PRESENTACION DEL CERTIFICADO: fecha de presentacién de la Declaracién
Jurada y/o certificado que avala el parentesco del familiar con el Agente.

® |NCAPACITADO: en caso que el familiar sea incapacitado se mostrard una S, caso
contrario N.

® A CARGO DE ASIGNACION FAMILIAR: si el familiar se encuentre a cargo del pago de la
asignacién familiar se mostrard S, caso contrario N.

® A CARGO DE CARPETA MEDICA: si el familiar se encuentra a cargo para el pedido o
solicitud de carpetas médicas se mostrarad S, caso contrario N.

® A CARGO DE IMPUESTO: si el familiar se encuentra a cargo para deducir el impuesto a
las ganancias se mostrara S, caso contrario N.

® FECHA ALTA IMPUESTO: fecha a partir de la cual el familiar se encuentra a cargo para
deducir del impuesto.

® FECHA BAJA IMPUESTO: fecha de baja del familiar en la deduccién del impuesto a las
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Si se desea dejar de mostrar la informacién desplegada, se debera oprimir el botén

* [de la columna Visualizar Datos, y se cerrara los detalles mostrados:

Un aspecto a considerar es que, en la parte superior derecha de la pantalla se detalla

el total de agentes que la empresa seleccionada posee a la fecha.

Ausantismos | Haberes | Datos Personales
ersonales — Famniliaras DAML Z - viemes, 2 de Octubr

Empresa | EEO111200 ¥ |0RE AREA CENTRAL (DIREC REG ESPECIALES) @

Apsllido y Nombre | 1D Agente | ] BUSCAR

1D Agente
21

Apellido y Nombre
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