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I. OBIJETIVO

El Establecimiento Educativo cuenta con una nueva herramienta de trabajo, la cual se
encuentra en la pagina del Gobierno de la Provincia de Cérdoba dentro de la plataforma de
AUTOGESTION. Su objetivo es que el director de un establecimiento educativo pueda
consultar informacidn sobre los servicios de los docentes que actualmente pertenecen al
mismo.

Il. ALCANCE

Este nuevo procedimiento alcanza a los establecimientos educativos pertenecientes a todas
las Direcciones de Niveles del Ministerio de Educacién.

I11. SERVICIOS DOCENTES EN EL ESTABLECIMIENTO

En primer lugar, el interesado debera ingresar a la pagina web http://www.cba.gov.ar. En
la pantalla principal del portal de Gobierno de la Provincia de Cérdoba, sobre la parte superior
derecha donde dice EMPLEADOS se encuentra la plataforma Autogestion.

Una vez que se ha registrado a la misma, en el menu principal encontrara dentro del eje
Mi Organizacién seccion Informacion Complementaria, la opcién “Servicios Docentes en el
Establecimiento”.
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Luego de hacer click en el botdon “Servicios Docentes en el Establecimiento” se
visualizara la siguiente pantalla:

Ministerio de Gestitn Pablica

et s togta mara cordobacerc@

Direccidn General de Gestidn Salarial

Direccion de Sistemas LAPROVINGIA A TU

Mi Grganizacién | fusentismos | Haberes | Datos Personales
Inicio —> Mi Organizacién — Servidos Docentes en el establecimiento

Empresa [ k2l

Apellida y Nombre | Id. Agente |
BUSCAR

Empresa: Debera seleccionar de la lista desplegable el cédigo de establecimiento cuyos servicios
docentes desea consultar. Una vez seleccionado el que corresponda, el sistema traerd
automaticamente el nombre del mismo. Cabe aclarar que el usuario sélo podra visualizar las empresas
para las cuales cuente con autorizacién de acceso. Es importante destacar que es obligatorio
seleccionar una Empresa de la lista.

Apellido y Nombre: este filtro posibilita realizar la busqueda a través del apellido y nombre de
un agente en particular o sobre un grupo de ellos. En el mismo debera indicar alguna letra del apellido
o nombre o grupo de letras para acotar la busqueda a las personas que contengan en su nombre o
apellido el texto indicado.

Id. Agente: el Usuario contara con la posibilidad de realizar la busqueda de registros de un
agente a través de su legajo. Para ello, se debe ingresar la union de un codigo (1- Masculino y
2- Femenino) con el DNI correspondiente, es decir 1+4DNI (para masculino) o 2+DNI (para
femenino).
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Una vez realizada la seleccidn, deberd oprimir el botén “Buscar” A

De esta manera, podra ver los resultados tal como se muestran a continuacion:

Ministerio de Gestion Publica

S cemtata e Capita ummano cordobacerc@

Direccion General de Gestion Salarial
Direccion de Sistemas

Inicio —=

Ausentismos Haberes | Datos Personales
antas en =l establacimianta

Empresa T e e
Apelido y Nombre [ id Agente [ =
BUSCAR
Apellido y Nombre Id. Agente Fec. Nacimiento
AC 2 57 04-03-1951 & =
AL 2 54 20-11-1979 H
AL 2 78 10-04-1968 iy
Al ICIA 2 12 21-06-1968 i
AN ALEJANDRA 2 83 16-07-1964 i
AN 2 66 05-02-1959 ]
AN 2 59 01-01-1956 |
AR LA 2 32 14-07-1965 o)
AR UAN 1 85 10-08-1978 &
AR 2 21 10-05-1983 H
AR 1ABEL 2 66 17-07-1969 i) ]

DOBA
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se visualizara el detalle de los servicios de un docente en particular:

Al hacer click en el botén gue se encuentra en la columna de Servicios Docentes,

fl'lmislerm dz Gestion Publica

MI Organizacion Haberes | Datos Parsonalas
T et il Maneoiiiag

Empresa i || e )

Apellido y Nombre | Id Agente

b #

Y
BUSCAR

Otk icat e Tt Apellido y Nombre Id. Agente Fec. Nacimiento
Séloroles vigentes I AC \RA 2c 04-03-1951

Carlidad de regisires: 3

Situacion i Mov_ Alta Motivo Alta G Horas | Mov. Baja | Motive 1d. Agerte Reempl
Revista Baja

A022220100000002282 01 21-12-1928 31-07-2008 il - DESISHACION SUUETA & 22201 SERV.GRALES. Y OFICIOS
2 Permansnts SOLUCION CATEG. 1
-3
2 | A022220200000002385 01 01-08-2008 05622007 22202 SERV.GRALES: Y OFICIOS | 30 502
5 Permansnts TEG. 2
3
2 | AD21300400000001002 o1 08-03-2007 29 AR - REENCASILLAMIENTO 12004 SERVICIOS GEMERALES | 30
- Permansnt= 5G4

e ROL: Es un numero generado por el sistema que representa distintas funciones que un agente
realiza para un establecimiento durante un periodo de tiempo.

* CUPOF: Cddigo Unico de Puesto Organico Funcional que el agente ocupa en la empresa
seleccionada.

»  SITUACION DE REVISTA: indica la situacién que el docente reviste al ocupar el cargo. Ej:
01- Permanente; 03- Suplente; 05-Interino

e FECHA DE INICIO: fecha a partir de la cual comienza a regir una nueva situacion en los servicios
prestados en el establecimiento.

e FECHA DE FIN: fecha en la que finaliza una situacion de los servicios prestados en el
establecimiento.

e MOV. ALTA: indica el cédigo de novedad del alta o del movimiento correspondiente.

¢ MOTIVO ALTA: visualiza el cédigo del motivo del alta y su descripcién o el cddigo del motivo del
movimiento y su descripcidn.

* GRADO: cargo que ocupa el docente en ese CUPOF.

¢ HORAS: horas que desempeiia semanalmente el docente.

e MOV. BAJA: en el caso que el cambio de situacion tenga fecha de fin, se observard el cddigo de
movimiento de baja que dio lugar al cierre.

¢ MOTIVO BAJA: en el caso que el cambio de situacidon tenga fecha de fin, se observara el motivo de
baja que dio lugar al cierre.

e |ID AGENTE REEMPLAZADO: ID del agente a quien reemplaza en caso que la situaciéon de revista sea
suplente.

* ROL AGENTE REEMPLAZADO: rol del agente a quien reemplaza.

Para poder ver la descripcion del codigo MOV. ALTA Y MOV. BAJA debe posicionar el puntero del
mouse sobre el cddigo y esperar que le muestre la informacion.

Si se desea volver a la pagina del listado de agentes en el establecimiento o sea la pagina principal

. - B Cerrar
se debera oprimir el boton;l.
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Abrir detalles del CUPOF
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A su vez, esta aplicacién permite conocer la historia del docente en un CUPOF especifico, es decir,

desde que asumié como interino por ejemplo, hasta que fue designado titular, todos estos

movimientos se observaran con sus respectivos cédigos de novedad.

En caso que desee obtener mas informacion sobre la posicion (CUPOF), debe hacer click en el

botén e inmediatamente observara los atributos del mismo, los cuales son: la materia, el plan

de estudio, el afio, el turno, la division, y la modalidad.

Ministerio de Gestion Poblica P
Secretaria de Capital Humanao Cordobacerc@
Direccion General de Gestign Salarial
Direceion de Sistemas L4 PROVINGIA A TU SERVICID
Mi Organizacién = Ausentismos | Haberes | Datos Personales
Initio —* Servicos Docentes en el establedmiento
Empresa EEDN1200 ¥ | DRE. ARES CENTRAL (DIRECREG ESPECIALES)
ey
d Ageme|
BUSCAR

Apellido y Mombre

Apellido y Nombre Id. Agente Fec. Nacimiento
. Cerrar
04-03-19

Cantidad cie regisros 3

Opciones de filtro
Sdlo rales vigentes |

Horas  Mov.Baja  Molive Id, Agenis Resmpl, fiol Agerte
Bajs Reampl,

Motive Altw

Feo. Fin Wov, Alta

Sifusoién Feo. Inicio

Ral CUPOF
Revisty

31-07-2006 1 bl - DESIGNACION SUJETA A
RESOLUCION

2 ADZZZZ0A00000002852 31-12-1986

P

a1
Fermanente

a0 a0z

05-03-2007 36 WA - Cambio de Cargo Autem tico

= ANZ2220200000002565 01-08-2005

a1
{3 Fermanznte
+

BET107200

AT1221 AUZILIAR DE SERVICIO CAT.Z
a9

08-03-2007

! |
2 A0Z1800400000001002
P

a1
Fermanarte

Es importante aclarar que se destacara en negrita toda la fila de la pagina, que corresponda a una
situacion vigente de un determinado rol, esto significa que al utilizar la opcién “Solo roles Vigentes”

Opciones de fitro
Sdlo roles vigentes L
se mostrard las filas destacadas en negrita.

Si se desea dejar de mostrar la informacion desplegada, se debera oprimir el botdn de la

columna CUPOF, y se cerrara los detalles mostrados.



